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Kancelar tajemnika

nam. CSA 27/10

793 95 M¢ésto Albrechtice

NASE Cj.: Mg 5215/2019
NASE Sp.Zn.:  5215/2019/KT
VYRIZUJE: Ing. Marek Michalica

TEL.: 554 637392

FAX: 554 652 144

E-MAIL: tajemnik@mesto-albrechtice.cz
ID: qz9b27r

DATUM: 31.05.2019

Oznameni o vyhlasSeni vybérového rizeni

Meésto Mésto Albrechtice
Méstsky urad Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice

vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7 zak.¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkd, v
platném znéni vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent finan¢niho odboru

predpokladany nastup do pracovniho poméru na dobu neurc¢itou je po ukonceni
vybérového fizeni (zari 2019)

misto vykonavané prace: Mésto Mésto Albrechtice, Méstsky titad Mésto Albrechtice

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru podle ustanoveni § 4 zak.¢. 312/2002 Sh.
Ufrednikem se mlzZe stat fyzicka osoba, ktera

>

>
>
>
>

je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

dosahla véku 18 let

je zpuasobila k pravnim tkoniim

je bezihonnd ve smyslu § 4 zak.¢. 312/2002 Sb.

ovlada jednaci jazyk

Jiné poZadavky uzemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru
odpovidajici povaze spravni ¢innosti, kterou ma zajemce vykonavat

kvalifika¢ni a znalostni

>

vzdélani: vysokoSkolské vzdélani v bakalaiském studijnim programu nebo vyssi odborné
vzdélani (ekonomického sméru); vyjimeéné mize byt pracovni misto obsazeno i
uchazecem nespliiujicim pozadované vzdélani

znalost zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych
zédkonl (zdkon o finan¢ni kontrole), v platném znéni a jeho provadécich predpist —
vyhodou

vyhodou znalost dal§ich zakonl souvisejicich s ucetnictvim a dafiovych a ostatnich zakont
—250/2000 Sb., 323/2002 Sb., 128/2000 Sb., 280/2009 Sb., 500/2004 Sb., 256/2001 Sb.,
565/1990 Sb., 186/2016 Sb., 563/1991 Sb.

znalost prace na PC (MS Office, zvladani kancelatské techniky)

vyhodou pracovni zkuSenost ve vefejné spravé, znalost UcCetniho programu GINIS
(podvojné ucetnictvi)

minimalni praxe 1 rok ve vedeni Gcetnictvi - vyhodou
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> vyhodou zkouska z odborné zptisobilosti na tseku dani a poplatki

osobnostni a profesni

> vyborné organiza¢ni a komunikacni schopnosti
piesnost a spolehlivost

schopnost samostatného jednani a rozhodovani
asertivita, ochota a trpélivost

fidi¢sky prukaz skupiny ,,B*

Y V V V

Platova trida odpovidajici druhu prace

. v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb. a natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni
10. platova trida

Pracovni pomér a benefity

« 5 tydnt dovolené

« Piispévek na stravovani

« Piispévek na penzijni ptipojisténi 300 K¢/mésicné
« Prispévek na rekreace 3 000 K¢/rok

Lhiita pro podani prihlasky
« 21. ¢ervna 2019 do 12:00 hod.

Misto a zptsob podani prihlasky

« Méstsky urfad Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 79395 Mésto Albrechtice, osobné na
podateln¢ Méstského ufadu nebo zaslanim, v zalepené obdlce s nize uvedenou adresou a
oznacenim ,,Neotvirat, vybérové rizeni — odbor finan¢ni*

Adresa, na kterou se prihlaska odesila

« Méstsky urad Mésto Albrechtice, ndm. CSA 27/10, 79395 Mésto Albrechtice

Prihlaska zajemce musi byt pisemna a musi obsahovat tyto naleZitosti:

v jméno, pfijmeni a titul zajemce,

datum a misto narozeni z4jemce,

statni ptisluSnost zajemce,

misto trvalého pobytu z4jemce,

¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

v datum a podpis zdjemce.

LSRN

K pisemné prihlasce Zadatel pripoji tyto doklady:

v' zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

v vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnika téz
obdobny doklad osvédCujici beztthonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

v ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,
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Pro administraci prihlasky dale uved’te a priloZte tyto doklady:

v pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro ucely tohoto vybérového fizeni ve

smyslu § 5 odst. 2 zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tdajii a 0 zméné nékterych
zékont, v platném znéni

v e-mail a telefonicky kontakt
v prihlasku oznacte nazvem pracovniho mista: referent financniho odboru

Charakteristika vykonavané prace: (referent finanéniho odboru)

-

R

{

Zpracovani komplexni agendy mistnich poplatki vedenych u mésta, jejich evidence,
vystaveni predpisu do ucetnictvi, kontrola plateb, vyméhani poplatkd, tvorba OZV
k mistnim poplatkim, vypocet a zauctovani opravnych polozek, dalsi ¢innosti k zajisténi
dané agendy. Kontrolni ¢innost.

Komplexni agenda vyhernich hracich pfistroji dle zdkona hazardnich hrach - povolovani,
evidence, sledovani plateb, vystaveni predpisu do ucetnictvi.

Evidence hrobovych mist a mist v kolumbaériu, vyhotovovani najemnich smluv a ptedpisu
do ucetnictvi, sledovani plateb, vymahani pohledavek, uctovani o opravnych polozkach,
zpracovani kalkulaci cen pronajmu. Ve spolupraci se spravcem hibitova a Pohfebnimi
sluzbami zajistuje pronajem smutecni sin€, ur¢eni mist k pohibeni, dohled u vykopu
hrobti, zajisténi oznaceni hrobovych mist, vypracovava tad pohiebisté, dalsi ¢innosti ke
spravé hibitovi.

Evidence majetku ucetni jednotky, zauctovani pofizeného majetku, zmény v evidenci,
pirecenéni majetku urCeného k prodeji, Gctovani o pohybech majetku a o odpisech,
odsouhlaseni majetku v evidenci na stavy v ucetnictvi, oznaceni majetku inventarnimi
Cisly, zajisténi a zpracovani inventarizace ucetni jednotky, dalsi ¢innosti k zajisténi dané
agendy.

Administrativni prace spojené s ¢innosti odboru.

Agenda spojena s poruSenim rozpoc¢tové kazné u poskytnutych dotaci.

Ptiprava materiali do rady a zastupitelstva mésta za spravovanou agendu.

Zastupovani za ostatni referenty v dob& nepfitomnosti ve stanoveném rozsahu vedoucim
odboru.

Archivace dokladu

VyhlaSovatel vybérového fizeni si vyhrazuje pravo zruSeni vybérové fizeni bez uvedeni
davodu. BliZ§i informace poda Alena Bodnarovéa, vedouci financniho odboru, tel. 554637395
nebo Ing. Marek Michalica, tajemnik M&U, tel. 554637395. Pfed ukonéenim vybérového
fizeni budou nevybrani uchazeci vyzvani k vyzvednuti dokladi s osobnimi tdaji. Dokumenty
nevyzvednuté ve stanovené 1hité budou po ukonceni vyberového fizeni skartovany.

,,otisk uredniho razitka “

Ing. Marek Michalica
tajemnik MEU Mésto Albrechtice



