Obecni urad Anenska Studanka

Anenska Studéanka ¢.p. 16, 563 01 Lanskroun
ICO 00580988

Informace o provozu podatelny
a o podminkach prijimani dokumenti

zvefejnéné podle ustanoveni § 2 odst. 3, vyhlaska MVCR ¢&. 259/2012 Sb. o podrobnostech
vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpist

1) Adresa pro dorucovani dokumentii v analogové (pisemné) podobé:
Obecni urad Anenska Studanka

Anenska Studanka 16

563 01 Lanskroun

2) Utedni hodiny podatelny:

Pond¢li: 8:00-11:00 13:00-17:00
Streda: 8:00 - 11:00 13:00 —18:00

Mimo dny statnich svatki
3) Elektronicka adresa podatelny:

epodatelna.as@seznam.cz

4) Identifikator datové schranky:
ID schranky: g2ra3gx

5) Piehled moZnych datovych formati dokumentii obsaZenych v datové zpravé
prijimanych Obecnim dfadem (OU) Anenska Studanka v digitalni podobé:

Formaty datové zpravy, které OU Anenskd Studanka v digitdlni podob& piijima, jsou
stanoveny dle piilohy ¢&. 3, vyhlasky MVCR &. 194/2009 Sb. o stanoveni podrobnosti uzivéani
a provozovani ISDS.

Jsou jimi formaty:

pdf, jpg, gif, bmp, html, rtf, txt, doc, xIs, ptipadné dalSich b&ézné pouzivanych formatech
datovych zprav

Jednou e-mailovou zpravou (nebo na jednom technickém nosi¢i dat) zasilejte pouze jedno
podani.

Pokud soucasti jednoho podani je vice elektronickych dokumentli, musi byt ziejmé, ktery
dokument je vlastnim podanim a které dokumenty jsou dalSimi elektronickymi pfilohami
tohoto podani.
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6) Prehled prijimanych prenosnych technickych nosici dat:
Datové zpravy jsou ptijimany na CD a na USB FLASH discich

7) Zpisob nakliadani s datovymi zpriavami, u kterych byl zjiStén vyskyt chybného
datového formatu nebo pocitacového programu, ktery by byl zpisobily privodit $kodu
na informaénim systému OU Anenskia Studinka na zpracovanych informacich
a dasledky doruceni takovych dokumentu véetné analogovych (pisemnych):

Dokument v digitdlni podobé& se povazuje za dodany OU Anenska Studanka, je-li dostupny
podatelné. Dokument v digitalni podob¢ je dostupny podatelné, pokud je ve formatu, ve
kterém vetejnopravni puvodce piijimad dokumenty v digitalni podobé, lze-li jej zobrazit
uzivatelsky vnimatelnym zptsobem, neobsahuje-li Skodlivy kéd a v pripadé, ze je k dodéani
uzito prenosného technického nosice dat, na kterém OU Anenska Studdnka piijima
dokumenty v digitalni podobg.

Pokud je OU Anenska Studanka dodan dokument v analogové podobé, ktery je netplny nebo
poskozeny tak, Ze jej nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zptisobem, nebo dokument
v digitalni podobé, ktery neni dostupny podatelné, a Ize-li z nich urcit odesilatele a jeho
kontaktni tidaje nebo elektronickou adresu odesilatele, vyrozumi OU Anenska Studanka
o zjisténé vadé¢ dokumentu a stanovi dal$i postupy pro jeji odstranéni. Nepodaii-li se
OU Anenska Studanka ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, OU Anenska
Studanka vetejnopravni piivodce dokumentu nezpracovava, nestanovi-li jiny pravni predpis
jinak.

Dokument v analogové podobé, ktery je netplny nebo poskozeny tak, Ze jej nelze zobrazit
uZzivatelsky vnimatelnym zptisobem a soudasné z néj uréit, kdo jej odeslal, OU Anenska
Studanka nezpracovava, nestanovi-li jiny pravni ptedpis jinak.

Stanoveno dle § 3 vyhlasky MVCR &. 259/2012 Sb. o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
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