gl Obec Anenska Studanka &j. OUAS 700/2022

starosta obce Splvs. a.sk?.rt. zn.: 118.11 — S/5
Pocet listu: 3

Pocet priloh/listl priloh: 0/0

VEREJNA VYZVA

V souladu s ustanovenim § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich samospravnych celkll a o
zméné nékterych zakon(, v platném znéni (dale jen ,zékon o Urfednicich”), vyhlasuji verejnou
vyzvu na vznik pracovniho poméru zaméstnance obce Anenska Studanka, zafazeného do
obecniho Uradu na nize uvedenou pracovni pozici:

Nazev pracovni pozice:
Samostatny odborny referent

Délka pracovniho poméru:
Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou.

Misto vykonu prace:
Obec Anenské Studanka a mistni ¢ast Helvikov

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Podle § 4 zdkona o UFednicich: Fyzickad osoba, kterd je statnim obcanem Ceské republiky,
popFipadé fyzickd osoba, kterd je cizim statnim obéanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,
dosdhla véku 18 let, je svépravna, je bezdhonna, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi
predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Zajemce o0 uzavfeni pracovni smlouvy (dale jen ,zajemce”) musi splnit dale uvedené
predpoklady Uzemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru.

Odborné kvalifikacni predpoklady:
- pozadované vzdélani: vySSi odborné vzdélani nebo stfedoskolské vzdélani s maturitou
- pozadované délka praxe v oboru: 2 roky ve verejné spraveé nebo samosprave (praxe na
pozici Urednika Uzemniho samospravného celku vyhodou)
- Tidicské opravnéni skupina B - aktivni Fizeni vozidla podminkou
- pocitacové dovednosti: velmi dobra uzZivatelska znalost prace na pocitaci (MS Office,
spisova sluzba GINIS)

Osobnostni kvalifika¢ni predpoklady:
- aktivni a zodpovédny pfistup k Ukoldm a jejich zpracovani,
- velmi dobra znalost ¢eského jazyka a vyjadrovaci schopnosti, bezvadny pisemny projev
- samostatnost,
- schopnost komunikace

Znalost nasledujicich pravnich predpist:
- zakon €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), v plathém znéni
- zadkon €. 312/2002 Sb., o Urednicich tzemnich samospravnych celkd, v platném znéni
- zakon ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni;
- zakon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbég;



Naplni prace:

- Spisova sluzba - evidence dokumentd, podatelna, vypravna, archivace, balikovani,
ukladani do statniho archivu.

- Agenda nemovitého majetku - priprava prodeje a nakupu nemovitosti, tvorba kupnich
smluv a zamérU prodeje, revize najemnich a pachtovnich smluv, tvorba navrht na vklady
do katastru nemovitosti apod.

- Evidence a sprava smluv - revize a pfiprava novych smluv.

- Priprava obecniho zpravodaje a ¢lankd na webové stranky, fotodokumentace.

- Agenda dotaci - vyhledavani dotacnich titull, pfiprava a podavani Zadosti, vyuctovani.

- Priprava podkladt pro jednani zastupitelstva obce, tvorba zapisU ze zastupitelstev.

- Sprava profilu zadavatele.

- Formulare obce - tvorba, zverejiovani a jejich sprava.

- Planovani a spoluporadani obecnich kulturnich a spolecenskych akci.

- Asistence pfi vykonu sluzby opatrovnika.

- DalSi souvisejici administrativni ¢innost.

Predpokladany termin nastupu: 01.09.2022

Platové podminky:

Zarazeni dle nafizeni vlady €. 222/2010 Sb. o katalogu praci ve verejnych sluzbach a spravé a
nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancd ve vefejnych sluzbach a
spravé, v platném znéni a dalSich platnych mzdovych predpis(, platova tfida odpovidajici druhu
prace ¢. 10

Uvazek: 1 (pIny, 40 hodin/tyden)

DalSi informace poskytne:
Jaroslav Paar, starosta obce, tel.: 723 598 186, e-mail: starosta.anenskastudanka@seznam.cz

PrihlaSka musi obsahovat tyto naleZitosti:
- jméno, pfijmeni, titul,
- datum a misto narozeni,
- statni pfislusSnost,
- misto trvalého pobytu,
- Cislo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statni
obcana,
- telefonicky kontakt na zajemce,
- e-mailova adresa zajemce,
- datum a podpis.

Obec Anenska Studanka, jakoZto spravce osobnich Udajd, zpracovava shora uvedené osobni
Udaje zakonnym zplsobem ve smyslu ¢l. 6 odst. 1 pism. ¢) Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady €. 2016/679 (GDPR) za Ucelem splnéni pravni povinnosti spravce. Poskytnuté osobni tdaje
nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovavany po dobu nezbytné nutnou k uzavreni
pracovni smlouvy s vybranym uchazecem.
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K pfihlasce je nutno pfiloZit tyto doklady:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezdhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost cestnym prohlasenim,

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy3Sim dosaZzeném vzdélani a prosté kopie dokladd o
ziskani odbornych zptsobilosti,

V prfipadé, Ze se zajemci nepodari obstarat veSkeré potfebné doklady tak, aby mohly byt
pripojeny k pfihlasce, je tak povinen ucinit dodatecné, a to neprodlené.

Termin podani prihlasky:

Pisemné prihlasky zasilejte nebo osobné doructe do 31.08.2022 do 12:00 hod. v obalce
oznacené v levém hornim rohu napisem ,Vefejna vyzva - referent - NEOTVIRAT” na adresu:
Jaroslav Paar

starosta obce

Anenska Studanka ¢p. 54

posta 563 01 Lanskroun

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného zajemce nebo zrusit tuto vefejnou vyzvu
kdykoliv v jejim pribéhu.

V Anenské Studance dne 15.08.2022
(otisk razitka obce)

Jaroslav Paar, v.r.
starosta obce

Vyvéseno na uredni desce: 15.08.2022

Sejmuto z uredni desky:
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