
 

 

Obec Kopřivná  

Kopřivná 115 

788 33 Hanušovice 

 

 

Veřejná výzva   

 

 Starostka obce Kopřivná vyhlašuje dne 20. října 2015 podle § 6 zákona č. 312/2002 

Sb. o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění 

pozdějších předpisů veřejnou výzvu na obsazení pracovního místa úředníka:  

Referent státní správy a samosprávy  - účetní , administrativní pracovník  

 

Místo výkonu práce:     Obec Kopřivná , obecní úřad Kopřivná, Kopřivná 115, 788 33  

                                         Hanušovice  

Náplň  práce : samostatné účtování na uceleném úseku účetnictví obce (např. majetku, 

pohledávek a závazků, vztahů k dodavatelům, zúčtování daní a dotací, 

inventarizaci), DPH, hospodářská činnost obce, sestavování rozpočtu, 

závěrečné zprávy, vedení pokladny, zpracování výkazů o odpadech, 

zpracovávání výkazů pro ČSÚ, po zapracování a zaškolení evidence došlé a 

odeslané pošty, obsluha Czech POINTU, ověřování podpisů a dokumentů, 

příprava podkladů pro jednání ZO, výborů zastupitelstva (zejména finanční a 

kontrolní výbor), zabezpečování, dodržování a aktualizace směrnic, vnitřních 

předpisů, spolupráce na zajišťování voleb   

 

 

Platové zařazení:  8 třída dle nařízení vlády č. 564/20006 Sb., o platových poměrech  

                              zaměstnanců ve  veřejných  službách a správě        

 

 



 

Pracovní poměr :  na dobu určitou se zkušební dobou 3 měsíců, předpokládaný nástup  

1. prosince 2015       

(možnost prodloužení na dobu neurčitou)    

      

                               

       

Předpoklad pro vznik pracovního poměru:  

 státní občanství ČR, popřípadě občan cizí státní příslušnosti s trvalým pobytem v ČR  

 minimální věk 18 let  

 způsobilost k právním úkonům  

 bezúhonnost  

 ovládání jednacího jazyka  

 

 

Základní požadavky:  

 ukončené SŠ či VŠ vzdělání ekonomického směru  

 zaměření na účetnictví a daňovou problematiku  

 komunikační dovednost, samostatnost  

 občanská a morální bezúhonnost  

 dobrá znalost práce na PC a kancelářského softwaru  

 

 

Místo a způsob podání přihlášky:  

 osobně na obecní úřad k rukám starostky: telefon 607 667 032  

 e-mailem na adresu:  oukoprivna@cmail.cz 

 poštou na Obecní úřad Kopřivná Kopřivná 115, 788 33 Hanušovice  

Obálku označte :  ,, Veřejná výzva – referent státní správy a samosprávy. ʻʻ 

Zájemci se mohou přihlásit do 6. listopadu 2015 do 12.00 hodin.  

 

 

 



 

 

Přihláška musí obsahovat:  

a) jméno, příjmení a titul uchazeče  

b) datum a místo narození uchazeče  

c) státní příslušnost uchazeče  

d) místo trvalého pobytu uchazeče  

e) číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu  

f) telefonní spojení  

g) datum a podpis uchazeče  

 

Doklady, které zájemce připojí k přihlášce:  

a) strukturovaný životopis s uvedením údajů o dosavadním vzdělání a kvalifikaci  

b) výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců  

c) ověřená kopie dokladu o nevyšším dosaženém vzdělání  

 

 

Obecní úřad Kopřivná si vyhrazuje právo kdykoliv zrušit veřejnou výzvu bez udání 

důvodu nebo žádného uchazeče nevybrat.  

Podáním přihlášky uchazeč souhlasí s tím, že Obecní úřad Kopřivná bude pro potřeby 

výběrového řízení nakládat s jeho osobními údaji.  

Uchazeči nesou náklady, které jim účastí ve výběrovém řízení vzniknou. 

 

 

Kopřivná  dne 20. října 2015     Gerešová Jana  

                   starostka obce  

 

 

Vyvěšeno dne:  20. října 2015 

 

Sejmuto dne:  6. listopadu 2015 

 


