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Tajemnik OU Ruda nad Moravou vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 6 zakona &.
312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisl, vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista urednika:

referent statni spravy a samospravy

Misto vykonu prace: Ruda nad Moravou, 0U, 9. kvétna 40, 789 63, Ruda nad Moravou

Druh prace: spravni ¢innost pfi spravé dani a poplatkl, zejména:
- vedeni knihy pfijmovych a vydajovych pokladen,
- vybér a fakturace vodného a sto¢ného, vybér poplatkl za pronajem obecniho majetku,
- sprava a vybér mistnich poplatku, v€etné poplatku za pronajem hrobovych mist,
- evidence kulturnich akci a vybér poplatk(l za pronajmy kulturnich zafizeni,
- vystavovani faktur za likvidaci odpadu,
- zajiStovani vystupl sluzby CzechPoint,
- vymahani nedoplatk,
- vedeni archivni a spisové sluzby, véetné vyfazovani a archivace pisemnosti obce a OU

Platové zarazeni: 8. platova tfida dle nafizeni vliady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancUl ve vefejnych sluzbach a spravé

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice
Predpokladany nastup: 01.04.2021 nebo dle dohody
Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

« statni ob&anstvi CR, popt. ob&an cizi statni pfisludnosti s trvalym pobytem v CR
* minimalni vék 18 let

» zpusobilost k pravnim ukondm

* bezuhonnost

* ovladani jednaciho jazyka

Zakladni pozadavky:
- SS vzdélani ukonéené maturitni zkouskou (zaméfeni vefejna sprava, zivotni prostiedi,
ekonomika vyhodou)
- zkuSenosti na obdobné pozici vyhodou
- zkouska odborné zpuUsobilosti (hospodareni s odpady) vyhodou
- komunikaéni dovednosti, samostatnost
- obc&anska a moralni bezuhonnost
- dobra znalost prace na PC a kancelarského softwaru
- TFidi¢ské opravnéni skupiny ,B“ podminkou

Lhata pro podani prihlasky: 26.03.20.21 do 14.00 hodin



Misto a zpUsob podani pfihlasky: osobné, e-mailem na adresu: tajemnik@ruda.cz, postou na
adresu Obecni Uufad Ruda nad Moravou, 9. kvétna 40, 789 63 Ruda nad Moravou, obalku
oznacte ,,Verejna vyzva - referent statni spravy a samospravy*.

Prihlaska musi obsahovat:
a) jméno, pfijmeni a titul uchazece
b) datum a misto narozeni uchazecée
c) statni pfisluSnost uchazece
d) misto trvalého pobytu uchazece
e) Cislo ob&anského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu
f) telefonni spojeni
g) datum a podpis uchazece

Vycet dokladi, které je nutno pripojit k prihlasce:
- strukturovany Zivotopis s uvedenim udaju o dosavadnim zaméstnani a kvalifikaci
- vypis z evidence Rejstfiku trestl ne star§i 3 mésicu
- ovéfena kopie dokladu o nejvy§8im dosazeném vzdélani

Obecni ufad Ruda nad Moravou si vyhrazuje pravo vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho
mista zrusit nebo misto neobsadit. Podanim pfihlasky uchaze¢ souhlasi s tim, Ze obec Ruda
nad Moravou bude pro potfeby vefejné vyzvy nakladat s jeho osobnimi udaiji.

Bc. Mrézek,Jaroslav V.I. otisk ufedniho razitka
tajemnik OU
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