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Mésto Staré Mésto

Vyhlaseni vybérového fizeni

Starosta mésta Staré Mésto vyhlaSuje vybérové fizeni

C.j.. MUSM 1072/2022

Nazev pracovni pozice: tajemnik / tajemnice Méstského uradu Staré Mésto

Délka pracovniho pomeéru: doba neurcita

Pracovni uvazek: plny pracovni uvazek (40 hod tydné)

Misto vykonu prace: mésto Staré Mésto

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru dle zakona €. 312/2002 Sb., o

ufednicich tzemnich samospravnych celku:

statni ob&anstvi CR, v pFipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a spinéni podminek dle
zakona €. 326/1999 Sb. ve znéni zakona ¢. 140/2001 Sb.

vék minimalné 18 let,

zpusobilost k pravnim tkondm,

bezuhonnost,

splnéni pfedpokladl stanovenych zvlastnim zakonem €. 451/1991 Sb. V platném znéni

nejmeéné 3 roky praxe (splnéné v poslednich 8 letech bezprostfedné prfedchazejicich jmenovani do
funkce) a to:

- jako vedouci zaméstnanec, nebo

- pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim pomeéru k tzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu

- ve funkci €lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon
této funkce.

Pozadavky:

vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo v magisterském studijnim programu
orientace v oblasti vefejné spravy,

znalost zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu,

zakladni znalosti zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace a zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad,



schopnost tymové prace a efektivniho fizeni pracovniho kolektivu, motivovani jeho ¢lent, schopnost

operativné a samostatné Fesit problémy spojené s vykonem samospravy, statni spravy a vedenim
kolektivu,

komunikativnost, samostatnost, peclivost a pfijemné vystupovani, schopnost samostatného
rozhodovani a feSeni problému, ¢asova flexibilita,

dobra znalost prace s PC (zejména Windows, MS Office),
fidi€sky prukaz skupiny B, praxe v fizeni,

ovladani jednaciho jazyka

jazykové znalosti (angli¢tina nebo némcina).

Vyhodou:

praxe ve vefejné sprave,
zvlastni odborna zpulsobilost dle zakona o Ufednicich,
osvédceni o absolvovani vzdélavani vedoucich urednikd a vedoucich tradu.

Pisemna prihlaska musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo ob¢anského prukazu, popf. €islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
telefonni kontakt a e-mail,

informaci o splnéni vySe uvedenych pozadavkd,

datum mozného nastupu

datum a podpis zajemce.

K prihlasce uchaze¢ pripoji:

strukturovany Zivotopis s dlrazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a dovednosti a
zastavané pozice

motivaéni dopis
original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starsi 3 mésicuq,

original nebo ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (v pfipadé ukonceni studia a
ziskani akademického titulu pfipojte ovéfenou kopii diplomu a vysvéd&eni o statni zavérecné zkousce
nebo dodatku k diplomu),

Cestné prohlaseni o splnéni predpokladi stanovenych § 5 zakona €. 312/2002 Sb.,

doklady prokazujici spInéni pfedpokladd dle zakona €. 451/1991 Sb. (nepozaduje se u osob
narozenych po 01.02. 1971):

- osvédéeni Ministerstva vnitra CR, tzv. lustraéni osvédéeni
- Cestné prohladeni dle § 2 odst. 1. pism. d) az h)

Pozn. V pfipadég, Zze se uchazedi nepodafi ziskat tzv. lustracni osvédceni do terminu uzavérky podani
prihlasek, nahradi jej uchaze¢ do¢asné svym cestnym prohlasenim ve znéni § 2 odst. 1, pism. a) a b)
zakona €. 451/1991 Sb.



Charakteristika vykonavané ¢innosti zejména:

e plnéni Ukoll stanovené zakonem o obcich a dalSimi zvlastnimi pravnimi predpisy,

e zabezpecleni komplexniho zajisténi pfeneseného vykonu statni spravy meésta jako obce s rozsifenou
plsobnosti

e plnéni Ukoll ulozenych zastupitelstvem mésta, radou mésta a starostou,
e koordinace pfipravy pravnich a vnitfnich predpisti mésta,

e plnéni Ukoll statutarniho organu zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici
zameéstnanclim mésta zafazenych do méstského Uradu,

e fizeni, koordinace a kontrola ¢innosti jednotlivych odbord uradu.

Dalsi informace:

e 12. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢. 531/2021 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl
ve verejnych sluzbach a spravé, dale dle zakona €. 262/2006 Sb. zakonik prace v platném znéni a
narizeni vlady €. 222/2010 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisd,

e predpokladany nastup 1. 10. 2022, pfipadné dle dohody,
e uzavérka pro podani pfihlasky je 06. 06. 2022,
e pracovni pomér na dobu neurcitou

e po ukonceni vybérového fizeni budou poskytnuté doklady vSem uchazecum vraceny spolu
s vyrozuménim o vysledku vybérového fizeni, v pfipadé nepfevzeti pisemnosti, budou doklady
skartovany,

e poskytnuté osobni udaje budou zpracovavany pouze pro ucel tohoto vybérového Fizeni a po
ukonc&eni vybérového Fizeni budou veskeré poskytnuté doklady vS§em uchazecim zaslany zpét,
neprevzata pisemnost bude skartovana,

e informace o nakladani s osobnimi udaji (GDPR) jsou zvefejnény na www.mu-staremesto.cz,

.....

tajemnik@mu-staremesto.cz.
Doruceni prihlasky:
e obalku s pfihlaskou oznadte: ,Neotvirat — personalni vybérové fizeni — tajemnik /

tajemnice “

e zpUsob dorudeni:
- postou do 06. 06. 2022 (rozhoduijici je podaci razitko na posté) na adresu:

Méstsky urad
nam. Osvobozeni 166
788 32 Staré Mésto

- nebo predejte osobné do 06. 06. 2022 do 15:00 hodin na podatelnu Méstského ufadu Staré
Mésto, nam. Osvobozeni 166.

Mésto Staré Mésto si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z pfihlasenych zajemcu.
Staré Mésto, dne 4. 5. 2022

Jifi Kamp v.r.
starosta mésta
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