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ZPRAVA HLAVNI INVENTARIZACNI KOMISE

Povinnost inventarizace majetku a zavazku je zakotvena v zakoné ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi,
v platném znéni. Inventarizace majetku a zavazkd je jedna zpodminek zabezpecujicich
prukaznost Gcetnictvi (§8, odst. 4).

Provadécim predpisem je vyhlaska ¢. 270/2010 Sb. Tato vnitini norma upravuje provadéni
inventarizaci veSkerého majetku a zavazkl, ostatnich pasiv (vlastnich zdroji a rezerv)
podrozvahovych uéth a operativni evidence.

Na zakladé ptikazu starosty mésta HanuSovice €. 1/2021 ze dne 23.11.2021 schvaleného Radou
mésta HanuSovice usnesenim ¢islo 442/71R/2021, byla provedena fadna inventarizace majetku
a zavazki mésta HanuSovice k 31.12.2021.

Byly jmenovény diléi inventariza¢ni komise DIK &. 1 — DIK €. 4 a jedna hlavni inventariza¢ni
komise (HIK), dale byl sestaven plan inventur v rozsahu dle § 5 Vyhlasky o inventarizaci
majetku a zavazkt ¢. 270/2010 Sb. Soucasné v souladu s piikazem prob&hlo proskoleni osob,
které se podilely na ptfimém provedeni fadné inventarizace.

Shrnuti podstatnych skute¢nosti o provedenych inventurich:

» Dil¢i inventariza¢ni komise €. 1
Inventarizace byla zahdjena dne 03.01.2022 a ukoncena dne 18.01.2022.

Zpusob provedeni inventarizace: fyzicka inventura majetku za pfitomnosti odpovédnych osob
za inventarizovany majetek. Pfedmétem inventarizace je majetek umistény v budové
Méstského uradu v HanuSovicich, ul. Hlavni 92 a majetek umistény v ostatnich objektech
mésta, vefejné prostranstvi — mobiliaf.

Vysledek inventarizace:

Nebyly zjistény zadné prebytky, manka, skody.

Doporuéeni hlavni inventarizaéni komise:

Finan¢ni G¢tarna — referent zodpovédny za registr majetku, zpracuje odsouhlasené navrhy na
pievod ¢i vyfazeni majetku z evidence na zékladé podlozenych, pritkkaznych, Géetnich zaznami,
zaktualizuje nazvy a zodpovédné osoby do 31.05.2022.
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» Diléi inventariza¢ni komise ¢. 2
Inventarizace byla zahdjena dne 03.01.2022 a ukon¢ena dne 17.01.2022.

Zpusob provedeni inventarizace: fyzicka inventura majetku za pfitomnosti odpovédnych osob
za inventarizovany majetek. Pfedmétem inventury je majetek umistény v ostatnich objektech
mésta — &.p. 183 (DPS), ¢.p. 1 (Méstska knihovna), €.p. 145 Zakladni $kola a Matefska skola
Hanu$ovice, hasi¢ska zbrojnice a kulturni dam.

Vysledek inventarizace:

Nebyly zjistény Zadné prebytky, manka, Skody. DIK ¢&. 2 konstatovala, Ze provedenou
inventarizaci nebyly zjistény zadné rozdily.

Doporudeni hlavni inventariza¢ni komise:

Finanéni uétarna — referent zodpovédny za registr majetku provede do 31.05.2022 kontrolu
stavu majetku pofizeného z dotaci (kete, rostliny) vsouvislosti s ukon¢enim udrzitelnosti
projektu.

» Diléi inventariza¢ni komise ¢. 3
Inventarizace byla zahdjena dne 04.01.2022 a ukonéena dne 18.01.2022.

Zpusob provedeni inventarizace: provedena fyzicka inventura piimo na misté ke kazdé
inventarizované poloZzce mimo pozemkd a nedokonteného dlouhodobého hmotného
a nehmotného majetku (041 a 042). U polozek tykajicich se kanalizace byla fyzicka inventura
provedena podle umisténi jednotlivych Sachet v terénu podle zékresu v piisluiné dokumentaci.
U vodovodi podle oznagenych uzavéri v terénu. U budov nelze jednoznaéné urcit pidorysné
rozmery, tj. vyméru.

Nedokonéeny dlouhodoby hmotny i nehmotny majetek — byl inventarizovan dokladové —
inventurni soupisy porovnany s fakturami k jednotlivym polozkam a se soupisy od hlavni
ucetni meésta HanuSovice.

Vysledek inventarizace:

Nebyly zjistény rozdily mezi inventurnimi soupisy a skutecnosti, u nemovitosti vi¢i vypisu
z KN (vedenymi na LV). Je nutno opravit a doplnit evidenéni karty u jednotlivych poloZzek dle
poznamek DIK a u budov doopravit zpiisob vyuziti v KN na skute¢nost.

Bankovni spojeni: Komeréni banka, ¢.4.0000624841/0100

1€0: 00302546 ID datové schranka: 9wwbeey
DIC: CZ00302546 podatelna@mu-hanusavice.cz




mésto =

ranusovice www.hanusovice.info

Doporucéeni hlavni inventariza¢ni komise:

Je nutno opravit a doplnit evidenéni karty u jednotlivych polozek dle poznamek DIK a u budov
doopravit zptisob vyuziti v KN na skute¢nost v terminu do 31.05.2022.

» Diléi inventariza¢ni komise ¢. 4
Inventarizace byla zahajena dne 18.02.2022 a ukoncena 23.02.2022.

Zpusob provedeni inventarizace: byla provedena dokladova inventarizace jednotlivych G¢ta dle
pfilozené rozvahy a dolozenych ptiloh. Pfedmétem inventarizace bylo porovnani inventurnich
soupist rozvahovych a podrozvahovych uéta s Gcetnictvim mésta.

Vysledek inventarizace:

P#i provadéni inventarizace majetku a zavazki na rozvahovych a podrozvahovych uétech
nebyly zjistény rozdily mezi inventurnimi soupisy a rozvahou k 31.12.2021.

V HanuSovicich dne: 24.02.2022

Podpisy ¢leni hlavni inventarizaéni komise:
Ing. Vlasta Pichov4, pfedseda HIK =~ ...................... 4 44

Renata Bankova, ¢len HIK ... '7/>/'/:’/> ....... R R R e
Irena Zachrdlova, ¢len HIK ... '.~‘ .......................................

Inventarizaé¢ni zprava — vysledek inventarizace majetku a zavazka mésta HanuSovice za
rok 2021.

..........................

Rada mésta Hanuovice schvaluje Inventariza¢ni zpravu o vysledcich inventarizace provedené
k 31.12.2021 a schvaluje skute¢nosti uvedené v této zprave.

Bankovni spojeni: Komeréni banka, ¢.0.0000624841/0100
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PRIKAZ C. 1/2021

k provedeni fadné inventarizace majetku a zavazkl mésta Hanu3ovice za rok 2021

.
"'

*»

2,
L d

ZFizuji:
Hlavni inventarizacni komisi a dil¢i inventarizacni komise dle pfilohy €. 1

Stanovuji:
Plan inventarizaci v pfiloze ¢. 2, kterym jsou povinni se Fidit vsichni zaméstnanci
zainteresovani na inventarizaci

Ukladam:

Provést fadnou (periodickou) inventarizaci veSkerého majetku a zavazki organizace,
tj. v€etné pohledavek ke dni ro¢ni zavérky, tj. ke dni 31.12.2021 v souladu s:
prislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb., o uéetnictvi v platném znéni

vyhlaskou €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., ve znéni pozdéjsich predpisti, pro nékteré vybrané ucetni jednotky

Ceskymi ucetnimi standardy pro nékteré vybrané ucetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

vyhlagkou &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazk(
ustanovenimi Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zavazkd
pokyny Hlavni inventarizaéni komise (dale HIK)

planem inventarizaci

Bankovni spojeni: Komeréni banka, €.1.0000624841/0100
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2. Ovéfit k okamiZiku, ke kterému se sestavuje radna ucetni zavérka, tj. k31.12.2021,
zejména, zda stav veskerého majetku a zdvazkd organizace v Ucetnictvi odpovida
skuteénosti, a zda nejsou dany divodu pro Uctovani o polozkach dle § 285 odst. 2
zakona €. 563/1991 Sb ., tj. zda pfi ocenovani jednotlivych poloZek majetku a zavazkd
v ods. 1 byly pii ocenovani ke konci rozvahového dne zahrnuty jen zisky, které byly
dosaZeny a byla vzata v ivahu vSechna predvidatelna rizika a mozné ucetni zavérky,
jako i viechna sniZeni hodnoty bez ohledu na to, zda je hospodarskym vysledkem
ucetniho obdobi zisk nebo ztrata.

3. Referent evidence majetku zajisti proskoleni viech zaméstnancu, ktefi se budou
podilet na pfimém provedeni inventarizace, o zpusobech a cilech provadénych
inventarizaci, o kompetencich a odpovédnostech hlavni inventarizaéni komise a dil¢ich

inventarizaénich komisi a seznami je s pfislusnymi predpisy.
Provedeni proskoleni je doloZeno prezencni listinou, kterd je zéroven podpisovym
vzorem ¢lenl inventarizaénich komisi.

Nedilnou soucasti pfikazu jsou pfilohy:

.1 Jmenovani hlavni komise a dil¢ich inventarizacnich komisi

[0

¢. 2 Plan inventarizaci pro pfislusny rok

é.3 Prezenéni listina a potvrzeni o instruktaZi zaméstnanc, ktefi se budou pfimo podilet na
provedeni Fadné inventarizace v prislusném tcetnim obdobi

Pfikaz nabyva ucéinnosti dnem 22.11.2021, schvdleny usnesenim RM HanusSovice
€. 44271R/2021, ze dne 22.11.2021.

MESTO HANUSOVICE

{dlavni €.p.92
k ::88 33

NU SOVICE
Sumperk
VHanudovicich 23112024 2 csicalesesiseNsssaniaesiismieesie e
Marek Kostka
starosta mésta

..— —
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Priloha ¢. 1

K zajisténi inventarizace pro rok 2021 se zfizuji tyto inventarizacni komise ve sloZeni:

Hlavni inventarizaéni komise: (HIK)

Funkce: Jméno a pfijmeni:
Predseda HIK Ing. Vlasta Pichova
Clen HIK Renata Bankova
Clen HIK Irena Zachrdlova

Diléi inventarizacni komise: (DIK)

¢ Diléi inventarizacni komise €. 1

(budova M&U Hanu$ovice, majetek umistény v ostatnich objektech mésta)

Funkce: Jméno a prijmeni:
Pfedseda DIK €. 1 Lenka Tomickova
Clen DIKE. 1 Lenka Féllingerova
ClenDIK €. 1 Ing. Helena Spikova

Pfedmét inventarizace:

013 - Software

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

019 - Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

021 - Stavby

022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory movitych véci
028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

9xx — Podrozvahové tcty
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¢ Diléi inventarizaéni komise €. 2

(majetek umistény v ostatnich objektech mésta)

Funkce: Jméno a pfijmeni:
Pfedseda DIK c. 2 FrantiSek Ambroz
Clen DIK &. 2 Herbert Holly

Clen DIK €. 2 Bc. Véra Karabcova

Pfedmét inventarizace:

013 - Software

018 - Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory movitych véci
028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

9xx — Podrozvahové

¢ Diléi inventariza¢ni komise €. 3

(majetek umistény v ostatnich objektech mésta)

Funkce: Jméno a pfijmeni:
Pfedseda DIK €. 3 Jan Langer

Clen DIKE. 3 Bc. Marie Zagalova
Clen DIKE. 3 Bc. Blanka Dolegkova

Predmét inventarizace:

021 - Stavby

022 - Samostatné hmotné movité véci a soubory movitych véci

028 - Drobny dlouhodoby hmotny majetek

031 - Pozemky

042 — Nedokonéeny dlouhodoby hmotny majetek

041 - Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek

92x — Podminéné pohledavky z diivodu uZivani majetku jinou osobou
Vécna bifemena

Zastavni smlouvy
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¢ Diléi inventariza¢ni komise €. 4

(majetek a zavazky na rozvahovych a podrozvahovych uGétech u jinych DIK

neuvedenych)
Funkce: Jméno a pfijmeni:
Pfedseda DIK ¢. 4 Bc. Marta Novakova
Clen DIKE. 4 Olga Schwarzerova
Clen DIK &. 4 Zderika Havlinova

Pfedmét inventarizace:
Ué&tova skupina 03,05,06,07,08
Uétova tiida 1,2,3,4,7,8,9

V Hanu$ovicich 19.11.202}

‘}A y’\"\\ \ MESTO HANUSOVICE

‘ 5‘ k\ h *%-J(J ul. Hlavni c-.g_oz _
Marek Kostka \ \ =\ 798 33 HANUSOVICE

starosta mésta “. \ \\ okr. Sumperk
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PRILOHA &.2

Plan inventarizaci pro rok 2021

Uéetni jednotka: Mésto Hanusovice
Identifikacni Cislo: 00302546

Vydavajici organ: Rada mésta HanuSovice
Platnost: 22.11.2021 - 15.02.2022

Ve smyslu zakona ¢. 562/1991 Sb., o u€etnictvi, vyhlasky ¢.270/2010 Sb., o inventarizaci
majetku a zdvazkd a Smérnice k provadéni inventarizace majetku a zadvazku se stanovuje tento
plan inventur k provedeni fadné inventarizace majetku a zavazk( mésta HanuSovice za rok
2020.

UVODNI USTANOVENI

¢ Inventarizace majetku a zdvazkt vlastnickych nebo jinych prav k majetku v Gcetnictvi
mésta HanuSovice, bude provedena v souvislosti sfadnou ucetni zavérkou, bude
ovéieno, zda zjiStény stav skutecné odpovida stavu v ucetnictvi, véetné spravného
ocenéni.

e Stav majetku bude zji$tén fyzickou nebo dokladovou inventurou, poptipadé kombinaci
obou metod v zavislosti na druhu majetku a zavazki tak, aby byla moznost zjisténé
stavy porovnat s u¢etnim stavem.

o Za provedeni inventarizace a dodrzeni prisluSnych ustanoveni zakont, provadécich
vyhlasek a smérnic odpovidaji predsedové dil¢ich inventariza¢nich komisi, kazdy na
svém svéfeném useku a kazdy za svou svéfenou oblast.

o Clenové inventarizaénich komisi jsou povinni postupovat dle vyhlagky &. 270/2010 Sb.,
o inventarizaci majetku a zavazkil a dle Smérnice k provadéni inventarizace majetku a
zavazki mésta HanuSovice. Za timto ufelem jsou povinni se sob&ma piedpisy
seznamit.
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TERMINY

e Periodick4 inventura majetku pro inventariza¢ni polozky (seznam inventurnich soupisit)
bude zahajena dne 03.01.2022 a ukoncena 18.01.2022.

Z této inventury bude pofizen Inventurni soupis majetku. Piedsediim
jednotlivych IK budou pfeddny kompletni inventurni podklady (seznamy
inventariza¢nich polozek) pro provedeni inventur do 03.01.2022.

o Zahajeni ¢innosti inventurnich komisi je k prvnimu pracovnimu dni nového roku tj.,
03.01.2022 a ukonéeni jejich ¢innosti ke dni 18.01.2022, kdy ptedaji inventurni soupisy
hlavni inventarizaéni komisi (HIK) k projednani.

Zavéredna schiize HIK a zpracovani inventarizaéni zpravy do 15.02.2022.

o Vedkeré inventarizatni a zuétovatelné inventarizatni rozdily musi byt protuctovany
k datu zpracovani ti¢etni zavérky tj., 31.12.2021.

e Zainventarizaci majetku svéfeného a majetku nabytého pro svého zfizovatele v prubéhu
roku 2021 v piispévkové organizaci ZS a MS Hanu3ovice zodpovida

feditel, ktery do 31.01.2022, pfedlozi potvrzeni o existenci majetku soupisem
dle inventariza¢nich poloZek na syntetické Géty s vy€islenim celkového ocenéni
§6, odst. 3 vyhlagky ¢.270/2010 Sb.

« Inventarizovan bude veskery majetek mésta HanuSovice: pozemky, stavby, software,
drobny dlouhodoby hmotny majetek, ostatni dlouhodoby hmotny majetek, ostatni
dlouhodoby nehmotny majetek, samostatné hmotné movité véci a soubory movitych
véci, dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek uréeny k prodeji, zasoby a opravné
polozky, nedokon¢eny dlouhodoby majetek, majetek ocenény redlnou hodnotou,
hotovost, béZzné ulty, pohledavky, zavazky, vlastni zdroje, podrozvahové evidence,
finanéni majetek.

Nedilnou souéasti je uéetni sestava — Rozvaha a Hlavni kniha k 31.12.2021.



_ .mésto,

OENITEOT I wwwhanusoviceinio

POVINNOSTI DALSICH OSOB

e Fyzické inventury se musi zucastnit zaméstnanec odpovédny za majetek. Pokud se
odpovédny zaméstnanec nemiiZze inventury ucastnit, ma pravo za sebe urcit zastupce.
Jinak zaméstnance, ktery se bude inventury ugastnit, uréi pfislusny vedouci
zameéstnanec.

e Viem vedoucim utvart mésta HanuSovice vytvofit podminky pro provedeni
inventarizace majetku a zdvazkii na svych tsecich, umozZnit praci v inventariza¢nich
komisich jmenovanych zaméstnanct.

e Zabezpetit, aby v terminu provadéni inventarizace nebyly provadény Zadné pfevody
majetku v jednotlivych mistnostech.

V Hanus$ovicich 19.11.2021

/ \ _ (2 MESTO HANUSOVICE
Marek Kostka g \ \ { - \ ul. Hl.'l\-'l]i (:.P_‘?j'

\ 788 33 HANUSOVICFE

starosta mésta \u) ok &
\ okr. S nmp-_:rL
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Priloha ¢. 3

o instruktiZi zaméstnanci, ktefi se budou podilet na pfimém provedeni Fidné
inventarizace majetku a zavazka k 31.12.2021.

NiZe podepsani potvrzuji, ze byli dne 30.11.2021 proskoleni o zpiisobech a cilech provadéné
inventarizace, informovani o kompetencich a odpovédnostech Hlavni inventarizaéni komise
a Dil¢ich inventarizaénich komisi, seznameni s pfislu§nymi predpisy, zejména:

e zdkonem &. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni,

o vyhlaskou &. 410/2009 Sb., kterou se provad&ji néktera ustanoveni zakona ¢. 563 /1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi, pro ucetni jednotky, které jsou tzemnimi
samospravnimi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organiza¢nimi
slozkami statu, vyhlaskou €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka

o Ceskymi udetnimi standardy ¢. 701 az 710 pro ucetni jednotky, které vedou tcetnictvi
podle vyhlasky €. 410/2009 Sb., ve znéni pozdgjsich predpisi,

e smérnici k provadéni inventarizace majetku a zavazka,

o planem a terminy inventarizaci.

MESTO HANUSOVICE
\) al, Hlavni &.p.92
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V Hanusovicich 19.11.2021 R, E—
\_ ek Kostka S

~“Starosta mésta
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Jméno a pFijmeni Podpis 7

Lenka TomiCkova
Lenka Féllingerova
Ing. Helena Spikova
FrantiSek Ambroz
Herbert Holly

Bc. Véra Karabcova
Jan Langer

Bc. Blanka Dolec¢kova

Be. Marie Zaéalova
Marta Novakova
Olga Schwarzerova

Zdenka Havlinova

V Hanus$ovicich 30.11.2021
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