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V Horni Cermné, dne 02.01.2013
Obec Horni Cermna, se sidlem Horni Cermna 1, ICO 278882
vypisuje vybérové fizeni

Nazev pracovni pozice:
Technicko-organizac¢ni pracovnik (pracovnice) obecniho tifadu

Délka pracovniho poméru:
Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou se zkusSebni dobou 3 mésicta

Misto vykonu prace:
Horni Cermna ¢p. 1

Pifedpoklady pro vznik pracovniho poméru a dalSi pozZadavky:

o vék 18 let, zplsobilosti k pravnim ukontim, obcanska bezihonnost a dalsi
predpoklady dle ust. § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb. v platném znéni

o vzdélani alespon stredoskolskée

e orientace v oblasti vefejné spravy a pravnich predpisech vztahujicich se k
jeji ¢innosti (zakon o obcich, zakon o rozpoctovych pravidlech tzemnich
rozpoctu, spravni fad, obcansky zakonik, zakonik prace,...)

e praxe v oblasti samospravy nebo statni spravy vitana

e manazerské schopnosti, vysoké pracovni nasazeni, dobré komunikacéni
schopnosti, flexibilita, zodpovédnost, samostatnost

e znalost mistnich pomérua vitana
e fidicské opravnéni alespon skupiny B
o aktivni znalost prace s PC

Charakteristika povolani:
zejména

e priprava jednani organu obce (rady, zastupitelstva), zpracovani usneseni a
zapislu a plnéni kol vyplyvajicich z jednani organu obce

e vyfizovani korespondence

e vykon statni spravy podle zvlastnich pravnich predpist

e zajiStovani dalSich béznych administrativnich agend obecniho tifadu

e sprava majetku obce, soucinnost pfi investi¢nich akcich obce

Predpokladany nastup:
od 01.02.2013
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Mzdové podminky:

Platové ohodnoceni bude stanoveno v souladu s nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb, o
platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni
a dale podle dosazeného vzdélani, kvalifikace a zapocitatelné praxe.

Pfihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:
e jmeéno, pfijmeni, titul zajemce
e datum a misto narozeni zajemce

e statni prisluSnost zajemce

e misto trvalého pobytu zajemce

e (Cislo obcanského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
o telefonicky pripadné e-mailovy kontakt na uchazece

e datum a podpis zajemce

K pfihlasce je nutno pfripojit tyto doklady:

e zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zameéstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech (vzdélani od stfedoSkolského vySe,
pfehled zaméstnani s uvedenim zameéstnavatele, obdobi, vykonavané pozice,
hlavni pracovni naplné, pfipadné reference, ...)

e vypis z evidence Rejstiiku tresttl ne starsi 3 mésice

e oveérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani

Poznamka:

e v pfipadé, Ze se uchazeCi o vybérové fizeni nepodafi obstarat veSkeré
potfebné doklady tak, aby mohly byt pfipojeny k pfihlasce, je tak povinen
ucinit dodate¢né, a to neprodlené.

TERMIN PODANI PRIHLASKY:
Pisemné prihlasky zasilejte do 25. ledna 2013 v obalce oznacené napisem
»Vybérové rizeni — technicko-organizacni pracovnik obecniho ifadu“ na adresu:

Obecni utad Horni Cermna
cp. 1
561 56 Horni Cermna

Dalsi informace poskytne:

JUDr. Hana Vagnerova

Obecni ufad Horni Cermni ¢p. 1
tel.: 465 393 637 nebo 739 630 511

Uchazec¢i budou individualné vyrozuméni o stanovisku k jejich pfihlaskam
nejpozdéji do 31.01.2013.

Ing. Petr Silar v. r.
starosta
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