Mésto Moravska Trebova

Vyhlaseni vybérového fizeni
Tajemnik Méstského ufadu Moravska Trebova

vyhlaSuje personalni vybérové fizeni

C. j.. MUMT 05343/2018

Nazev pracovni pozice: mzdova/y acéetni

Délka pracovniho pomeéru: doba neurcita

Pracovni uvazek: piny pracovni uvazek (40 h tydné)

Misto vykonu prace: mésto Moravska Trebova

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

v statni obéanstvi CR, v pfipadé ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR a splnéni podminek
dle zakona ¢. 326/1999 Sb., ve znéni zakona ¢. 140/2001 Sb.,

v' vék starSi 18 let,

v' zpUsobilost k pravnim tkonim,

v bezuhonnost,

v ovladani jednaciho jazyka.

Pozadavky:

v minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou,

v' kompetence: odbornost, komunikativnost, klientsky pfistup, zodpovédnost, spolehlivost,
peclivost, schopnost fesit problém, samostatnost, ochota a vstficnost.

v zakladni orientace v oblasti vefejné spravy,

v' orientace ve mzdové /platové/ problematice (platové predpisy, vypolty zakonnych odvodu
z platu, vypocty exekuci z platu),

v' znalosti zejména téchto pravnich norem: zakon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, zakon ¢.
155/1995 Sb., o dlchodovém pojisténi, zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpec€eni, zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténti,

v zéakladni znalosti zakona ¢. 262/2000 Sb., zakonik prace, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,

v' dobra pocitatova zpUsobilost (znalost zejména prostfedi Windows, MS Office),

v praxe v oboru vyhodou,

Pisemna prihlaska musi obsahovat:
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jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo ob&anského prikazu, popf. €islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obdana,

telefonni kontakt,

informaci o splnéni vyse uvedenych pozadavkd,

datum a podpis zajemce.



Mésto Moravska Trebova

Charakteristika vykonavané ¢innosti zejména:

v' komplexni zpracovani platové agendy zaméstnancu (evidencni listy, agenda vyplat, penzijni
pripojisténi, agenda dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti, mzdové vykazy nemocenské pojisténi,
ro¢ni zuc¢tovani dané,...)

zabezpeceni agendy socialniho fondu zaméstnavatele,

objednavani, evidence a vydavani stravenek zaméstnancim vcéetné srazek za mzdy
a prevodl na socialni fond,

pFijem a zpracovani cestovnich pfikazi zaméstnancu,

vedeni pfijmové pokladny odboru finanéniho.
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K prihlasce uchazec¢ pfipoji:

v" motivacni dopis,

v strukturovany zZivotopis s dirazem na dosavadni zaméstnani a odborné znalosti a dovednosti,

v’ original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstfiku trestli ne star$i 3 mésicu,

v original nebo ovérenou kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani (v pfipadé ukonceni
vysokoskolského studia a ziskani akademického titulu pfipojte ovéfenou kopii diplomu a
vysvédceni o statni zkouSce nebo dodatku k diplomu),

v' podepsané cestné prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:

Cestné prohlaseni

Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladt pro prihlasku do vybérového rizeni, ve
smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, davam souhlas k jejich zpracovani.

Jméno, pfijmeni: Datum narozeni:

Vlastnoruéni podpis:

Dalsi informace:

v’ prace je zafazena v 8. platové tfidé dle zakona €. 262/2006 Sb., nafizeni vlady ¢. 222/2010
Sb. a nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., v platném znéni,

v nabizime: pruznou pracovni dobu, 5 tydnl dovolené, indispozi¢ni volno, pfispévek na

stravovani, aj. benefity,

predpokladany nastup od 01. 06. 2018, pfipadné dle dohody,

po ukoncéeni vybérového Fizeni budou poskytnuté doklady vSem uchaze€im vraceny,

neprevzata pisemnost bude skartovana,

461353124.
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Dorucéeni prihlasky:
v’ obalku s pfihlaskou oznacte ,,Neotvirat — personalni vybérové fizeni — mzdovaly ucetni*
v’ zpUsoby doruceni:
e postou do 12.03.2018 (rozhodujici je podaci razitko na posté) na adresu:
Méstsky ufad
Bc. Helena Brziakova

nam. T. G. Masaryka €. 0. 29
571 01 Moravska Tfebova

e nebo osobné piedejte 12.03.2018 do 17 °°h na podatelnu méstského Gradu,
ul. Olomoucka ¢&. o. 2, Moravska Trebova.



