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2022

okruhy kontrolni ¢innosti

Zéakon ¢&. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon o finanéni
kontrole) a k nému vydand vyhlaska ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finan¢ni kontrole (déle jen provadéci vyhlaska), fesi nasledujici
zakladni okruhy kontrolni ¢innosti :

1. Vnitini kontrolni systém, ktery zahrnuje

o fidici kontrolu

e interni audit

2. Verejnospravni kontroly

* na Useku prispévkovych organizaci zfizenych méstem

e u ostatnich pfijemcl dotace z rozpo¢tu mésta

Kontrolni systém mésta Lanskroun dle vy3e uvedenych pfedpisC upravuje Kontrolni fad mésta Lanskroun G¢inny od 01.01.2015.

pocet
realizova
nych
kontrol

40, z toho 6 verejnospravnich kontrol pfispévkovych organizaci a pfijemct dotace (vysledky vefejnospravnich kontrol byly pribézné predkladany
radé mésta k seznameni).

obecné

Fungovani vnitfniho kontrolniho systému predpoklada vydéni a dodrzovani navzéjem provazanych vnitfnich smérnic Ucetni jednotky, které stanovi
vedoucim a dal3im pracovnikiim Ucetni jednotky kontrolni povinnosti a metody v souladu se zdsadami zdkona o finan¢ni kontrole a k nému vydané
provadéci vyhlasky. V roce 2022 se jednalo o nasledujici smérnice:

* Smérnice k tvorbé rozpoctu a kontrole hospodareni s rozpo¢tovymi prostiedky - schvalena s U¢innosti od 1. bfezna 2007,

* Smérnice o evidenci dlouhodobého majetku a nakladani s nim - schvélena s G¢innosti od 01.09.2010 - v roce 2018 byla zpracovana aktualizace této
smérnice s U¢innosti od 01.01.2019,

* Smérnice o odpisovani dlouhodobého majetku - schvélena s G¢innosti od 02.07.2012,

* Smérnice o obéhu Ucetnich doklad(l - schvalena s u¢innosti od 01.09.2010 - v roce 2018 je planovéna aktualizace této smérnice,

* Smérnice o pokladni sluzbé - schvélena s G¢innosti od 01.12.2016,

* Smérnice ke schvalovani Ucetni zavérky mésta Lanskroun - schvalena s U¢innosti od 01.01.2014,

* Smérnice pro aplikaci realné hodnoty majetku uréeného k prodeji - schvalena s G¢innosti od 12.12.2012,

* Smérnice o inventarizaci majetku a zavazkd mésta Lanskroun - schvalena s ¢innosti od 10.12.2013,

* Smérnice pro ¢asové rozliseni nakladd a vynost a dohadné polozky - schvalena s U¢innosti od 01.01.2010,

* Smérnice o podrozvahové evidenci - schvalena s ¢innosti od 12.12.2012,

* Smérnice o tvorbé opravnych polozZek - schvélena s G¢innosti od 12.12.2012,

* Smérnice ke schvalovani U¢etnich zavérek pFispévkovych organizaci zfizenych méstem Lanskroun - schvalena s ¢innosti od 15.04.2014,

* Smérnice o evidenci a vymahani pohledavek mésta Lanskroun - schvalena s U¢innosti od 01.08.2015,

* Pokyn pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu méstem Lanskroun - platnost od 01.02.2020,

 Pravidla pro poskytovani dotaci z rozpo¢tu Mésta Lanskroun — G¢innost od 01.07.2015.

Ridici kontrola pti finanénich a hospodatskych operacich je provadéna predbéind, pribéina a naslednda a maji zajistovat v plném rozsahu uréeni
zaméstnanci mésta v ramci povinnosti stanovenych Kontrolnim fadem (€lanky 5 az 10). Fungovani vnitiniho kontrolniho systému je zajistovano piné
elektronicky v informaénim systému Ginis v modulech SML a EPK. Modul SML slouzi pro evidenci objednavek, smluv a limitovanych pfislibt, kazdy
dokument je zde jednoznacné identifikovan a obsahuje podrobné evidenéni Udaje véetné moznosti prikladat elektronické obrazy dokumentu.
Predbézna kontrola pred vznikem zdvazku i po vzniku zévazku je provadéna zodpovédnymi osobami vyhradné prostfednictvim elektronického
schvalovaciho procesu. V modulu SML jsou vystavovany objednavky na sluzby a zboZi a evidovany veskeré smlouvy. Kazdy zamysleny vydaj pak
prochazi predbéznou finanéni kontrolou pfed vznikem zavazku, kterd mimo jiné spociva v tom, Ze kazdy vydaj musi byt navazan na financni profil dle
rozpoctové skladby s vazbou na rezervaci finan¢nich prostredka.

1. PfedbéZna kontrola pted vznikem zdvazku pfi fizeni verejnych vydajd- tato kontrola je provadéna prikazcem operace — vedoucim odboru a

Ridici kontrola

Vnitini kontrolni systém

spravcem rozpoctu — vedouci finanéniho odboru. Bézné a opakované vydaje jsou feSeny v rezimu tzv. limitovaného pfislibu. Jde-li o finanéni operace
v konkrétnim ¢asovém horizontu, v konkrétni vysi a konkrétnimu véfiteli, jednd se o individualni pfislib. Pfedbézna kontrola pfed vznikem zévazku je
provadéna vystavovanim objednavek, uzavirdnim smluv a vystavovanim limitovanych pfislibG a je vdzana na pfislusné finanéni kryti a finanéni
kontrola je zabezpecena elektronickych schvalovacim procesem. V pribéhu roku 2021 se objevily pfipady, kdy nebyla fadné vystavena objedndvka,
ta se vystavovala zpétné az po doruéeni faktury. 2. Vnit¥ni fidici kontrola po vzniku zavazku pfi fizeni vefejnych vydaji (provedeni dodavky majetku,
zbo?i a sluzeb) je provadéna fadné. 3. Pfedbéznd kontrola pfed vznikem ndroku pti spravé vefejnych pfijma - je provadéna pred pred vyddnim
rozhodnuti, v rdmci tvorby a schvalovéni vyhlasek o mistnich poplatcich, stanoveni ceny nebo vyse ndjmu ke schvéleni radé mésta a pfi pfipravé
smluv. Pfedbézna kontrola by méla byt provedena i pfed podanim Zadosti o dotaci. Po obdrzeni rozhodnuti nebo smlouvy o dotaci by mély byt
dokumenty predany na finanéni odbor, aby byly odpovédnym osobam za zad¢tovani znamy podminky pro realizaci projektu). V roce 2021 nebyl
odbor financi vzdy informovan o podéni Zadosti o dotaci. 4. Pfedbé&?na kontrola po vzniku naroku pfi spravé vefejnych pfijmd - kontrolu zajistuje
pfikazce operace a hlavni Ucetni v oblasti pfijmd. Podklady pro predpisy pohledavek jsou zajistény pokynem k plnéni vefejnych pfijma, ktery je
prikladdm k dokladim, jez zaklddaji narok na pInéni pfijmua. Obsahuje zakladni idaje potfebné pro identifikaci pohleddvky a predtistény pozadavek
na provedeni pfislusnych kontrol. V pfipadé, ze podklady pro stanoveni pohledavky zpracovava jiny pracovnik odboru nez prikazce operace, musi byt
pfislusny dokument o naroku pfed predanim k predpisu pohledavky predlozen ke kontrole pfikazci operaci pfislusného odboru.




vnitfni kontroly finan¢nich a hospodarskych

operaci

PribéZné vnitini kontroly - za provadéni plné zodpovidaji vedouci pfislusnych odbord. Kontrolu provadéji sami nebo prostiednictvim povéienych

zaméstnanc, jsou povinni priibézné sledovat uskutecfiované operace az do jejich kone¢ného vypofadani a vyuctovani a dbat na hospodarnost,
efektivnost a Ucelovost pouZiti vefejnych prostfedkd vynakladanych z rozpo¢tu mésta. Vysledky téchto kontrol jsou zaznamendny ve zpravach
jednotlivych vedoucich odbort. Nédsledné vnitini kontroly - vychazi z kontrolniho ¥adu, a zjisténych rizik pfi auditech a nedostatk uvedenych v
provedenych kontroldch, které maji byt podle zaméfeni promitnuty do planu kontrol jednotlivych odbor(. Pro rok 2022 byl na podkladu jednotlivych
vedoucich odborl zpracovan v souladu s Kontrolnim fadem mésta Lanskroun Plan naslednych vnitfnich kontrol. Informace z vnit¥nich kontrol byly
vedoucimi odbord preddvany priibézné. Ve svych kontrolach se vedouci vétsinou zaméfili na dodrzovani spravnosti, Ihat a evidenci vydanych
rozhodnuti, uzavienych spravnich Fizeni a jejich archivaci, nakladani s osobnimi Gdaji, dodrZovéni standardd socidlné-pravni ochrany déti,
zvefejfiovani zapist z komisi na webu mésta, dodrzovani prikazni smlouvy s M&BP, zadavani vefejnych zakazek, zvefejfiovani informaci a dokumentd
na zakladé pozadavku externich i internich subjektl, proces finanéni kontroly. Vedle kontrol ¢innosti svych odbor( provadéli finanéni kontroly -
kontrola ¢erpani finanénich prostfedkd dle schvaleného rozpoctu.

zavér

Diky vnitfnim smérnicim a elektronickému schvalovacimu procesu s vazbou na finanéni profil je systém vnitiniho kontrolniho systému funkéni. Je
nutné, aby odpovédni zaméstnanci na jednotlivych stupnich kontrol provadéli skutecné provéreni finan¢nich nebo hospodarskych operaci v
pfedepsaném rozsahu zdkonnych predpisu a vnitfnich smérnic a kontroly nebyly jen formalni. Vétsi dliraz by mél byt kladen na pribézné kontroly. V
roce 2023 je tfeba se zaméfit na véasné vystavovani objednavek a také na vcasné zverejnovani smluv a objednavek v registru smluv.

Interni audit

Interni audit je feSen v &asti lll. Kontrolniho fadu. Funkce interniho auditu je dana § 28 zékona o finanéni kontrole. Mésto Lanskroun dle § 29 odst. 6
zdkona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve veFejné spravé ve znéni pozdéjSich predpisd, nemusi zfizovat Utvar interniho auditu nebo funkci
interniho auditora. V minulych letech byl interni audit zabezpecovan externim odbornym pracovnikem formou objednanych dil¢ich internich audit.
Rizikové oblasti a zaméFeni pro interni audity stanovi starosta mésta, na zékladé navrhu tajemnika M&U. V roce 2022 nebyl zadan adny finanéni
audit ani audit systému a vykond.

Verejnospravni
kontroly

U verejnospravni kontroly se rozlisuje stejné jako u vnitfniho Fidiciho systému:

» predbézna verejnospravni kontrola pred poskytnutim dotace, pfispévku na provoz pro zfizené PO,

® pribézna verejnopravni kontrola - v pribéhu realizace a vyuzivani dotace a pfispévku,

¢ naslednd vefejnopravni kontrola - kontrola vyuZiti, vyGctovani a poskytnuti dotace a pfispévku (Ucelové i netcelové),

* nasledna verejnopravni kontrola na misté - nahrazuje u PO i interni audit.

Verejnospravni kontroly u pfispévkovych organizaci a ostatnich subjektd, kterym byla poskytnuta dotace jsou uvedeny v pfiloze.

Jiné
kontroly

V roce 2022 probéhlo 7 kontrol vykonu statni spravy na Useku pozemnich komunikaci, Skolstvi, prestupkové agendy, agendy evidence obyvatel,
zdkona o stfetu zajmu, Useku matrik, a socialné-pravni ochrané déti. Pfi téchto kontrolach nebyly shledany Zzadné nedostatky vyjma agendy socidlné-
pravni ochrany déti, kdy zavady byly odstranény a ze strany krajského uradu nebyl vyZzadovan nédvrh opatreni.
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