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V Lanskrouné 26. Unora 2021

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na funkci tajemnik/tajemnice Méstského uradu Lanskroun

Starosta mésta Lanskroun, podle § 7 odst. 3 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych
celkd a 0 zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon“), vyhlasuje vybérové fizeni
na vznik pracovniho poméru zaméstnance mésta Lanskroun, zafazeného do méstského uradu ve funkci

vedouci Ufadu dle § 2 odst. 7 zdkona.

NAZEV PRACOVNI POZICE:

Tajemnik/tajemnice méstského Gfadu

DELKA PRACOVNIHO POMERU:

Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou se zkusebni dobou 6 mésicl
MISTO VYKONU PRACE:

Lanskroun

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU:

Vedoucim Gfadu se mUze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé fyzickd
osoba, ktera je cizim statnim ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosdhla véku 18 let, je svépravna,
je bezdhonnd, ovlada jednaci jazyk a spliiuje dalsi pfedpoklady pro vykon cinnosti stanovené zvlastnim

pravnim predpisem.
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ODBORNE KVALIFIKACNi PREDPOKLADY:

Pozadované vzdélani:

vysokoskolské vzdélani v magisterském nebo bakalarském studijnim

programu

Zaméreni:

neni ur¢eno

Pozadovana délka
praxe v oboru
(roky):

Viz nize

Specifické odborné
znalosti a dovednosti:

Znalost zakona o obcich, o Ufednicich zemnich samospravnych celkd,

zakoniku prace, spravniho fadu

PoZzadovana délka praxe: nejméné triletd praxe

a) Jako vedouci zaméstnanec nebo

b) Pfi vykonu spravnich ¢innosti v pracovnim pomeéru k Uzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke statu

c) Ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro vykon

této funkce

Délka praxe podle odstavce a), b) a c) musi byt splnéna v pribéhu 8 let bezprostiedné predchazejicich

jmenovani do funkce

DALSI KVALIFIKACNi PREDPOKLADY:

Jazykova vybavenost:

Al nebo NJ vyhodou

PoZadované certifikaty Ci
jind osvédceni:

nejsou nutné

Ridi¢ské opravnént:

skupina B

Pocitacové dovednosti:

MS Office, Outlook, Internet

Ostatni pozadavky:

praxe ve verejné spravé a zkouska alespon z obecné ¢asti zvlastni odborné

zpUsobilosti vyhodou
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POZADOVANE KOMPETENCE:

fidici a koncepéni préace, tvarci a analytické mysleni

= organizacni a rozhodovaci schopnosti, implementace zmén a novych postupt

= vyborné komunikacni schopnosti a uméni jednat s lidmi

= umeéni kultivovaného pisemného vyjadfovani a dobrd schopnost formulovani rozlicnych témat
= schopnost rychlé orientace v nové problematice

= casova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni a odolnost vici stresu

= samostatnost, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani

= odbornost/seberozvoj

= aktivni a zodpovédny pristup k ukollim a jejich zpracovani

CHARAKTERISTIKA POVOLAN:I:

plnéni Ukoll stanovenych zakonem o obcich (§ 110) a dalSimi zvlastnimi pravnimi predpisy,

v

zejména zajistovani vykonu prenesené plsobnosti statni spravy svéfené Gradu

= plnéni Ukoll uloZenych radou, zastupitelstvem nebo starostou, zajistovani plnéni ukold
uloZenych jednacimi fady organl mésta a usnesenimi zastupitelstva mésta a rady mésta

= plnéni funkce statutarniho orgdnu zaméstnavatele dle zvlastnich predpis(, ktery je nadfizenym
vsem zaméstnanclm mésta zafazenym do méstského Uradu, vymezovani prav, povinnosti
a odpovédnosti zaméstnancl Uradu a jejich formulovani v pracovni naplni

= plnéni funkce vedouciho odboru kancelare starosty a tajemnika

= sjedndvani pracovnich smluv a stanovovani platl vsech zaméstnancli mésta zarazenych do
méstského Uradu dle platnych predpist

= koordinovani ¢innosti odborl resp. zaméstnancli mésta zarazenych do méstského uradu pfi
plnéni dkoll plynoucich ze zdkona, dalSich pravnich predpisl a nafizeni, plynoucich z usneseni
zastupitelstva nebo rady

= koordinovani viastni ¢innosti s ¢innosti starosty a mistostarost(
= yyddavani internich aktl fizeni

= rozhodovani pti kompetencnich sporech mezi odbory a zajistovani koordinace ¢innosti odbort
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PREDPOKLADANY NASTUP:

Nastup mozny ihned. Po dohodé je mozny i jiny termin.

PLATOVE PODMINKY:

zarazeni dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach a

spravé, v platném znéni a dalsich platnych mzdovych predpis(, platova tfida odpovidajici druhu prace ¢. 12

DALSI INFORMACE POSKYTNE:

Mgr. Radim Vetchy, starosta mésta, tel.: 465 385 220, mobil: 778 539 995

PRIHLASKA MUSi OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo obcanského prlikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcéana,
telefonicky kontakt na uchazece,

e-mailova adresa uchazece,

datum a podpis.

K PRIHLASCE JE NUTNO PRIPOJIT TYTO DOKLADY:

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich ao odbornych znalostech
a dovednostech

koncepce fungovani Méstského Gradu Lanskroun v maximalnim rozsahu péti normostran textu

vypis z evidence Rejsttiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se bezihonnost cestnym prohlasenim

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a prosté kopie dokladli o ziskani odbornych
zpUsobilosti

osvédéeni Ministerstva vnitra CR (tzv. lustraéni osvédéeni) a Eestné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zadkona
€. 451/1999 Sb., v platném znéni. Lustracni osvédceni ani Cestné prohlaseni nepredklada uchazec
narozeni po 01.12.1971

Cestné prohlaseni o splnéni predpokladl dle § 5 zakona ¢. 312/2002 Sh.

v pfipadé, Ze se uchazedi o vybérové fizeni nepodafi obstarat veSkeré potirebné doklady tak, aby mohly
byt pfipojeny k pfihlasce, je tak povinen ucinit dodatec¢né, a to nejpozdéji v den konani vybérového fizeni
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Informace o zpracovani osobnich udaja:

Mésto Lanskroun, ICO 00279102, se sidlem Langkroun — Vnitfni Mésto, ndm. J. M. Mark@ ¢ép. 12,
563 01 Lanskroun, jakoZto spravce osobnich udajt, informuje podle ¢l. 13 odst. 1 Natizeni Evropského
parlamentu a Rady ¢. 2016/679 (dale jen ,,GDPR”) subjekty Udajd, Ze zpracovava shora uvedené osobni
Udaje zakonnym zplsobem ve smyslu ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR a je ke zpracovani opravnén v souladu
s ustanovenim § 5 pism. a) zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaju, pro splnéni pravni
povinnosti spravce dané ustanovenimi zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich izemnich samospravnych
celkl a o0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni. Poskytnuté osobni Udaje nebudou ddle nikomu
poskytovany a budou zpracovavany po dobu nezbytné nutnou k uzavieni pracovni smlouvy
s vybranym uchazecem.

Prubéh vybérového Fizeni:
Organizaci vybérového fizeni zajisti persondlni a vzdélavaci agentura.

Vybérova komise jmenovand starostou mésta posoudi, zda uchazec predlozil Uplnou pfihlasku a
pozadované doklady a splfiuje poZadované predpoklady a dale posoudi predloZzené koncepce
jednotlivych uchazedl. 1. kolo vybérového fizeni probéhne formou pisemnych testd. Testy budou
zaméfeny na manazZerské a fidici dovednosti, IT sféru a na legislativni znalosti. Ndsledné po
vyhodnoceni testll probéhne 2. kolo vybérového fizeni, a to formou pohovoru. Vybérova komise pofidi
o posouzeni uchazecl pisemnou zpravu, ve které mimo jiné stanovi poradi uchazecu (s tim, Ze poradi
mUze byt stanoveno i tak, Ze na uréitém porfadovém misté bude vice uchazedl) a tuto zpravu preda
starostovi mésta. Starosta mésta, ktery neni ¢lenem vybérové komise, ma pravo vybrat jednoho
z uchazec( ze seznamu, usporadat mezi nimi dalsi kolo vybérového fizeni nebo vybérové fizeni zrusit.

TERMIN PODANI PRIHLASKY:

Pisemné prihlasky zasilejte do 19.03.2021 do 12:00 hod. v obalce oznacené v levém hornim rohu ndpisem
, VYBEROVE RIZENI - TAJEMNIK - NEOTEVIRAT na adresu:

Mgr. Radim Vetchy, starosta
J. M. Marka 12

Lanskroun — Vnitini Mésto
563 01 LANSKROUN

INFORMACE K VYBEROVEMU RIZENi:
= Po skonceni vybérového fizeni budou neldspésnym uchazecim vraceny doklady obsahujici osobni udaje.

= K vybérovému fizeni budou rozesldny pozvanky na e-mail uvedeny v pfihlasce.

Mgr. Radim Vetchy
starosta mésta
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