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Mésto Staré Mésto
zastoupené starostou mésta
vyhlasuje vybérové rizeni podle zak. ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich
samospravnych celki, v platném znéni,
na misto vedouci (ho) Hospodarsko — spravniho odboru Méstského uradu Staré Mésto

Popis pracovni pozice:
e Rizeni ginnosti a procest hospodarského — spravniho odboru
e Spravce rozpoctu
o Kompletni vedeni ucetnictvi
o Danova agenda
e Vypracovani a podavani dafiovych pfiznani
e Inventarizace majetku
e Zpracovani statistickych vykaz(
e ZaijiStovani platebniho styku s bankou
e Finan¢ni administrace dotacnich tituld
e Zastupujici matrikarka
o Dal8i administrativni prace na méstském uradé vyplyvajici z pracovni pozice

Zakonna kritéria pro jmenovani vedouciho urednika:

Vedoucim ufednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera:
1)  Splfuje predpoklady podle § 4 zak. 312/2002 Sb., v platném znéni:

e Je statnim ob&anem Ceské republiky, popt. cizim statnim ob&anem, ktery ma v CR trvaly pobyt
a dosahla véku 18 let.

e Je zpusobila k pravnim ukonlm je bezihonna.

e Ovlada jednaci jazyk.

2)  Spliuje pfedpoklady stanovené zvlastnim zakonem €. 451/1991 Sb., v platném znéni:

e Neni evidovana jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 zakona €. 451/1991 Sb., v platném znéni, kterym
se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech
a organizacich CSFR, CR a SR.

e Skutecnosti uvedeneé v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zékona doklada ob&an osvédcenim
vydanym Ministerstvem vnitra CR, skute€nosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) aZz h) Cestnym
prohlasenim.

Pozadavky zaméstnavatele:

o VysokoSkolské nebo stiedoskolské vzdélani zejména ekonomického zaméreni.

e Znalost pfislusné legislativy, orientace v oblasti UCetnictvi a ekonomiky.

e Manazerské a komunikacni schopnosti, uméni jednat s lidmi.

e Uméni kultivovaného pisemného vyjadfovani a dobra schopnost formulovani rozli€énych témat.
e Schopnost rychlé orientace v nové problematice.

o Casova flexibilita a vysoké pracovni nasazeni.



e Organiza¢ni a rozhodovaci schopnosti.
e Samostatnost, spolehlivost, peclivost, seriézni vystupovani.
e Riditské opravnéni skupiny B - vyhodou

e Vyhodou zvlastni odborna zpusobilost pro vykon pfislusnych spravnich ¢innosti.

Platova trida odpovidajici druhu prace: 10 (rozpoctar)
Platové podminky se fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a nafizenim
vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném
znéni.
Prihlaska zajemce musi obsahovat tyto nalezitosti:

e jméno, pfijmeni a titul,

e datum a misto narozeni,

o statni pfisluSnost,

e misto trvalého pobytu,

e (Cislo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,

e datum a podpis.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

e vypis z evidence Rejstfiku trestll ne star$i nez 3 mésice,
e oveéfena kopie dokladu o nejvyS$Sim dosazeném vzdélani,

e osvéddeni Ministerstva vnitra CR a &estné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zakona &. 451/1991
Sb., v platném znéni. Lustraéni osvéd&eni ani Eestné prohladeni nepfedklada uchaze& narozeny po
1.12.1971,

e souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tdaju pro ucely vybérového fizeni.

Lhata pro doru€eni prihlasky: do 30. 06. 2023, obalku oznacte heslem ,Vybérové fizeni - vedouci
HO - neotvirat".

Pfedpoklddané datum nastupu: dohodou, po ukonéeni vybérového fizeni

Prihladky dorudte na adresu:

Mésto Staré Mésto

k rukam starosty pana Lukase KoreSe

nam. Osvobozeni 166, 788 32 Staré Mésto

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Staré Mésto 25. 05. 2023

Lukas Kores, v. .
starosta
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