OBEC SVETLA HORA
Svétld 374, 793 31

SMERNICE K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
VZMR) a upresnuje uzavirdni smluvnich vztahl obce, jako verfejného zadavatele (dale jen zadavatel)
s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé
vySe predpokladané hodnoty zakazky.

1.

VZMR se dle § 27 zédkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni (dale jen
Z2ZVZ), rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:

v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. K¢ bez DPH
nebo

v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6 mil. K¢ bez DPH

Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zaddvat podle tohoto zdkona VZMR. Zadavatel je vSak
povinen pfi jejim zadavani dodrzet zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zasady postupu dle § 6 ZZVZ, jsou
stanoveny:

dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zakona musi dodrZzovat zdsady transparentnosti a
pfimérenosti.

dle odst. 2 - ve vztahu k dodavateldm musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Uc¢ast v zadavacim fizeni tém dodavatellim, ktefi maji sidlo
v

a) ¢&lenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo

b) jiném stat&, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarucujici pfistup dodavatelim z téchto statl k zadavané verejné zakazce.

dle odst. 4 - zadavatel je pfi postupu podle tohoto zdkona, a to pfi vytvareni zadavacich podminek,
hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze
a smyslu zakdzky mozné, dodrzovat zasady socidlné odpovédného zaddavani, environmentdlné
odpovédného zaddvani a inovaci ve smyslu tohoto zdkona. Svij postup je zadavatel povinen fadné
odlvodnit.

VZMR za zadavatele organizuje:

3.1 starosta nebo mistostarosta obce, pfipadné mohou povéfit jiného pracovnika obecniho
Uradu
3.2 zadavatel mlze vyuzit sluzeb externi firmy zabyvajici se administraci VZMR.

Veskerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou (postou nebo e-
mailem).
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4.

4.1

4.2

Zpusoby zadani:

Prizkum trhu

U zakazek, u nichZ zadavateli nepostacuje interni znalost, zadavatel provede priizkum trhu.
Prostfednictvim prizkumu trhu zadavatel predevsim zjistuje v misté a ¢ase obvyklou cenu
predmétu verejné zakazky. Soucasti prizkumu trhu maze byt i ziskani dodatecnych informaci pro
vymezeni predmétu verejné zakazky (napf. dostupna technicka reSeni umoznujici naplnit potrebu
definovanou zadavatelem), ¢i nalezeni jednoho ¢i vice dodavateli k jednani nebo osloveni
vyzvou.

Prizkum trhu vychazi zejména z:

e resSerse — ziskani informaci s vyuZitim verejné dostupnych nabidek (prostfednictvim cenovych
katalogli, internetovych stranek apod.), pfipadné na zakladé minulych zakadzek s obdobnym
predmeétem zadavanych jinymi zadavateli,

e jednani s dodavateli — ziskani informaci pfimo od dodavatelll, a to zejména na zakladé
komunikace s dodavateli ¢i osloveni zadavatele dodavatelem (napf. obchodnim zastupcem),

e expertniho posudku vyhotoveného napf. odbornikem z oboru ¢i administratorem verejnych
zakazek.

Vysledek prizkumu trhu nebo zavér ziskany interni znalosti je soucasti zaméru pfimého zadani
zakazky odpovidajiciho zaméru uzaviené vyzvy. V ostatnich pripadech je soucasti interni
dokumentace zadavatele, pokud to povazuje za vhodné.

vs

Primé zadani
PFimé zadani verejné zakazky spociva v pfimém uzavieni smlouvy s konkrétnim dodavatelem.

Zadavatel pouZije pfimé zadani zakazky tehdy, kdyz jiny postup neprinese dostatecnou pridanou
hodnotu s ohledem na naklady jiného postupu a okolnosti vefejné zakazky. Vybér dodavatele
neni nijak formalizovan, zadavatel ho provede poté, co ovéfil pfimérenost ceny a dalSich
podminek plnéni verejné zakazky nabizenych dodavatelem. Dlvodem pro pfimé zadani zakazky
mohou byt zejména skutecnosti, kdy:

a) se jednd o bagatelni zakdzky do 50 000 K¢ bez DPH,

b) se jednd o pripady, kdy je zvolend nabidka nejvyhodnéjsi z porovnavanych, ¢i z prlizkume trhu,
nebo rozdily nabizenych cen a kvality plnéni jsou minimalni,

¢) neni moZnd hospodarska soutéz (z divodl obdobnych v § 63 odst. 3 ZZVZ, zejména ochrana
dusevniho vlastnictvi ¢i technickd nemoznost soutéze),

d) se jedna o stav Casové tisné a zaroven nelze po zadavateli opravnéné pozadovat zorganizovani
poptavkového fizeni,

e) se jednd o dodatecné dodavky/sluzby/prace u realizované zakazky,

f) se jednd o dodavatele predmétu verejné zakazky s nadstandardnim pomérem kvality a ceny
prokazanym vice ovérenymi referencemi véetné vlastni zkusenosti zadavatele,

g) se jedna o jedinecny produkt ¢i sluzbu, kdy se zadavatel porovnanim nejméné dvou dalSich
alternativ (existuji-li) ujistil, Ze zvolena cena a forma plnéni naplnuje princip hospodarnosti.

Postupy podle bodl e, f, g jsou povaZzovany za pfimérené pouze do limitu 1 000 000 K¢ bez DPH.
Vic¢i jednomu dodavateli je béhem 12 kalendarnich mésici nad tento limit nelze aplikovat
opakované.
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4.3

4.4

5.

Uzaviena vyzva

Uzaviend vyzva spoc€iva v osloveni urcitého poctu vhodnych dodavatelli zadavatelem, dle
kategorii uvedenych v této smérnici, za ucelem podani nabidky. Zadavatel nabidky posoudi,
vyhodnoti a pfijme (akceptuje) nejvyhodnéjsi nabidku.

Zadavatel vyzyva k predloZeni nabidek v uzaviené vyzvé pro dodavatele, dle kategorii uvedenych
v této smérnici,

které posoudi jako vhodné dodavatelé opravnénosti realizaci zakdzky na zakladé predlozenych
dokumentd, Ze jsou z poZzadovaného oboru, viz predloZeny vypis z obchodniho a Zivhostenského
rejstrikd, coz je zarukou neboli predpoklad, Ze jsou schopni podat relevantni nabidky), coz lze
povaZovat, Zze probéhla identifikace v rdmci prlzkumu trhu,

které posoudi po strance interni znalosti (soucasti prizkumu trhu jiz mohlo byt jednani s
dodavateli, o kterém byl proveden zaznam, Ze na obci proved| podobnou zakazku neboze predlozi
dokumentaci, Ze za obdobi 5 let proved| realizace podobné zakazky, napf. stavebni aj)

nebo na zakladé skutecnosti, Ze se jedna o stav Casové tisné, tykajici se péci radného hospodare,
v navaznosti na zajisténi ochrany majetku obce pred znicenim, poskozenim aj, dle §38 zakona ¢.
128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisi, ¢im nelze po zadavateli poZadovat
zorganizovani poptavkového otevieného fizeni.

Oteviena vyzva

Oteviena vyzva spociva v osloveni neomezeného okruhu dodavateli s vyzvou k podani nabidky.
Vedle uverejnéni vyzvy lze oslovit i konkrétni dodavatele, pficemz se doporucuje oslovit alesponri 5
dodavatel(, pokud je zadavateli takovy pocet v oboru zndm, cozZ ale neni to povinnost zadavatele
toto vidy provést, jakmile provede otevienou vyzvu. Smlouva bude uzaviena s tim, kdo poda
nabidku v dané Ih(té, splni podminky vymezené ve vyzvé a jehoz nabidka bude vyhodnocena jako
nejvyhodnéjsi. Lze si vyhradit i moznost o nabidkach jednat.

Vyzva se uverejni vhodnym zplsobem, a to na profilu zadavatele, dle bodu 3.1 této smérnice, na
www.vhodne-uverejneni.cz a dle bodu 3.2 této smérnice, Ize vyuzit vefejny portal, ktery vyuziva
externi firma zabyvajici se VZMR.

Kategorie verejnych zakazek malého rozsahu dle vySe predpokladané hodnoty a predmétu plnéni

(financ¢ni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky | Pfedmét plnéni zakazky
l. kategorie: 0d 0,- KE do 249999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
Il. kategorie: od 250 000,- K¢ do 499 999,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
lll. kategorie: od 500 000,- K¢ do 1000 000,- K¢ dodavky a sluzby

od 500 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ stavebni prace
IV. kategorie: od 1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ dodavky a sluzby

od 2 000 000,- K¢ do 6000 000,- K¢ stavebni prace
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6.

Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- K¢ do 249 999,- K¢) - PRiIMY NAKUP

6.1

Zadavatel zadava zakazku pfimym nakupem, objednavkou, popf. smlouvou, zejm. na zakladé
zkuSenosti s obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti realizovanymi nebo na zakladé prizkumu
trhu.

Zadani zakazky schvaluje starosta, popf. mistostarosta. Limit ve vysi 200.000, -K¢ bez DPH
pro primy nakup byl starostovi (v jeho nepritomnosti mistostarostovi) stanoven radou obce
usnesenim €. R22/2023/9 ze dne 18.12.2023

Zadavatel muzZe také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky, dle kategorie II.
nize uvedené.

Zadavani zakazek Il. kategorie: (od 250 000,- K& do 499 999,- K¢) - VYBEROVE RiZENi

7.1

7.2

7.3

7.4

Zadavatel uskutecni uzaviené vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 3
dodavatele, u kterych Ize predpokladat, Ze jsou schopni zakazku radné realizovat, vyplyvajici
z jejich prezentace na jejich webovych strankach, které si zadavatel ovéri a zdokumentuje
pres internet, viz bod 3. a bod 4. této smérnice.

nebo

Zadavatel maze uskutecnit u I. a Il. kategorie oteviené vybérové fizeni, v némzZ oslovi
dodavatele pfes verejny portal, v pfipadé provadéni vybérového fizeni, dle bodu 3.1 této
smérnice, na www.vhodne-uverejneni.cz a dle bodu 3.2 této smérnice, lze vyuzit verejny
portal, ktery vyuziva externi firma zabyvajici se VZMR.

Osloveni dodavatel(l bude provedeno formou vyzvy, emailem nebo pres datovou schranku
pro podani nabidky, ¢i k provedeni prlizkumu trhu. Zaddvaci dokumentace pouze u vyzvy
bude obsahovat zejména:

> predmét plnéni

> misto a dobu plnéni

> pozadavky na prokazani kvalifikace
> hodnotici kritéria, viz Pfiloha ¢. 1
> obchodni a platebni podminky

> termin odevzddani nabidek

> dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem

Pti zadani zakazky, dle I. kategorie, viz bod 6.1. této smérnice nebo dle prizkume trhu je
povaZzovano za vhodné pouzit nékteré vysSe uvedené plnéni, poZadavky, podminky hodnotici
kritéria, ¢i terminy podani cenovych nabidek. V tomto pfipadé zadavatel pfimo uzavira
smlouvu s dodavatelem po vyhodnoceni zdsad, dle § 6 ZZVZ a po schvéleni v organu obce,
dle bodu 6.1. této smérnice.

Zadavatel ustanovi komisi, dle § 102 odst. 2 pism. h zakona ¢. 128/2000 Sbh., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpisU, pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera musi mit nejméné 5 Cleny, v€etné jmenuje ¢leny komise a nahradniky. HK musi vzdy
rozhodovat vétsSinové, tj za minimdlniho poctu 3 ¢lend HK. VSichni ¢lenové komise estné
prohlasi, Ze nejsou ve stfetu zajma. Za stiet zajmU se povazuje situace, kdy zajmy clen(
komise, ktefi se podileji na prlibéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na
vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s
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7.5

7.6

7.6

vybérovym fizenim. Zajmem ¢lenl komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a
poridi zpravu z vybérového fizeni s oddvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfrip.
nevybere Zadnou z nabidek.

Zadani zakazky schvaluje rada obce, dle § 102 odst. 2 pism. i zakona €. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjsich predpist.

Lhdta pro podani nabidek bude min. 10 dnti ode dne odeslani vyzvy, emailu nebo datové
schranky pro podani nabidky, ¢i k provedeni prizkumu trhu, dodavateltm.

Zadavani zakazek Ill. kategorie: (od 500 000,- K¢ do 1000 000,- KE pro dodavky a sluzby;

od 500 000,- K¢ do 2 000 000,- K& pro stavebni prace) - VYBEROVE RIiZENi

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

Zadavatel uskutecni vybérové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné 5 dodavatela, u
kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat, vyplyvajici z jejich
prezentace na jejich webovych strankach, které si zadavatel ovéri a zdokumentuje pres
internet, viz bod 3. a bod 4. této smérnice.

nebo

Zadavatel muUZe uskutecnit u lll. kategorie oteviené vybérové fizeni, v némz oslovi
dodavatele pres verejny portal, v pfipadé provadéni vybérového fizeni, dle bodu 3.1 této
smérnice, na www.vhodne-uverejneni.cz a dle bodu 3.2 této smérnice, lze vyuzit verejny
portal, ktery vyuziva externi firma zabyvajici se VZMR.

Osloveni dodavatel(i bude vZdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy
bude zaddvaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

» predmét plnéni

» misto a dobu plnéni

» pozadavky na prokazani kvalifikace
» hodnotici kritéria

» obchodni a platebni podminky

» termin odevzddni nabidek

» dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem

Zadavatel ustanovi komisi, dle § 102 odst. 2 pism. h zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpist, pro otevirani obalek s nabidkami, posouzenia hodnoceni nabidek,
ktera musi mit nejméné 5 Cleny, v€etné jmenuje ¢leny komise a nahradniky. HK musi vzdy
rozhodovat vétsinové, tj za minimdlniho poctu 3 ¢lend HK. VSichni ¢lenové komise cestné
prohldsi, Ze nejsou ve stfetu zajmu. Za stfet zajmG se povazuje situace, kdy zajmy clen(
komise, ktefi se podileji na prlibéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na
vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s
vybérovym fizenim. Zajmem ¢lenl komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu zvybérového fizeni sodlvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip.
nevybere Zadnou z nabidek.
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8.6

8.7

Zadani zakazky schvaluje rada obce, dle § 102 odst. 2 pism. i zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Lhta pro podani nabidek bude min. 10 dnli ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidky
dodavateltm.

Zadavani zakazek IV. kategorie: (od 1 000 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ pro dodavky a sluzby; od 2

000 000,- K¢ do 6 000 000,- K& pro stavebni price) - VYBEROVE RIiZENI

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

Zadavatel uskutecni uzaviené vybérové fizeni, ve kterém pisemné oslovi minimalné 5
dodavateld, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakazku radné realizovat, vyplyvajici
z jejich prezentace na jejich webovych strankach, které si zadavatel ovéri a zdokumentuje
pres internet, viz bod 3. a bod 4. této smérnice.

nebo

Zadavatel uskutecni u IV. kategorie oteviené vybérové Fizeni, v némzZ oslovi dodavatele
pres verejny portal, v pfipadé provadéni vybérového fizeni, dle bodu 3.1 této smérnice, na
www.vhodne-uverejneni.cz a dle bodu 3.2 této smérnice, lze vyuzit verejny portal, ktery
vyuziva externi firma zabyvajici se VZMR.

Osloveni dodavatell bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména:

» predmét plnéni

» misto a dobu plnéni

» pozadavky na prokazani kvalifikace
» hodnotici kritéria

» obchodni a platebni podminky

» termin odevzddni nabidek

» dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem

Zadavatel ustanovi komisi, dle § 102 odst. 2 pism. h zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve
znéni pozdéjsich predpisu, pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera musi mit nejméné 5 c¢leny, véetné jmenuje ¢leny komise a nahradniky. HK musi vZdy
rozhodovat vétsinoveé, tj za minimalniho poctu 3 ¢lend HK. VSichni ¢lenové komise Cestné
prohldsi, Ze nejsou ve stfetu zajmu. Za stfet zajmG se povazuje situace, kdy zajmy clen(
komise, ktefi se podileji na prlibéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na
vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s
vybérovym fizenim. Zajmem ¢lenl komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo sniZit
majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Komise provede vyhodnoceni nabidek podle predem stanovenych hodnoticich kritérii a
pofidi zpravu zvybérového fizeni sodlvodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip.
nevybere Zadnou z nabidek.

Zadani zakazky schvaluje rada obce, dle § 102 odst. 2 pism. i zakona ¢. 128/2000 Sb., o
obcich, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Lhta pro poddani nabidek bude min. 10 dnli ode dne odeslani vyzvy pro poddani nabidek
dodavatellim.
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10. Uverejriovani

10.1

10.2
10.3

10.4

Pokud cena zakdzky presahuje 500.000, - K¢ (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219
odst. 1) ZZVZ, uverejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na verejnou zakazku véetné
vsech jejich zmén a dodatk(, a to do 15 dnu ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého
Ctvrtleti v pripadé verejnych zakadzek zadavanych na zakladé rdmcové dohody nebo
v dynamickém ndkupnim systému. Zadavatel nemusi uverejnovat na profilu zadavatele
smlouvy, které uverejnil v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv.

Zadavatel uverejni na profilu zadavatele rdmcovou dohodu do 15 dni od jejiho uzavreni.

Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni, jejiz
doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho
kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendarnim roce.

Strukturu Udaji pro uverejnéni vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky a
podrobnosti uverejnéni smlouvy uzaviené na verejnou zakdzku stanovi vyhlaskou
Ministerstvo pro mistni rozvoj.

11. Vyjimky ze smérnice

111

Zadavatel v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky Ci v pfipadé havarie nebo ohroZeni zivota
a zdravi osob, muUZe rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku primo jedinému
dodavateli. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce.

12. Obecna ustanoveni

12.1

12.2

12.3

Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zplsobem poskytnuti dotaci, byt jen predpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pfi vybéru dodavatele dle bodu 10.1 této smérnice. Ma-li dany dotacni program,
z néjz se bude nebo i predpoklada predmét verejné zakazky financovat, stanovena pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani verejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto pravidel.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany. Je-
li predmét verejné zakazky financovan z dotac¢niho programu, musi byt dodrzeny podminky
a Ihaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Veskeré objednavky a smlouvy musi byt uvedeny v centralni evidenci obce.

13. Zavérecné ustanoveni

13.1

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance obce, ktefi zaddvaji verejné zakazky
v ramci aktualné platného rozpoctu.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim ¢. Z9/2023/9 na jednani zastupitelstva Obce Svétld Hora dne
04. prosince 2023.

Alois

v o egs v
Digiiiné podepsa Premys| Digitiné podepsa

Pfemys| Hajek

Alois Sim¢ik
. v 7§ Datum:2023.12.19 Datum: 2024.02.12
Sim ik oeaoaz om0 aJ e k 11:16:57 +01'00"
Alois Sim¢ik, starosta obce Pfemysl Hajek, mistostarosta obce
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