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Obecni Grrad Trpik
vyhlasuje, dle zakona ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni
VYBEROVE RIZENI na pozici
Ucetni, administrativni pracovnik/pracovnice

Misto vykonu prace: Obecni Grad Trpik

ZKraceny pracovni uvazek: 20 hodin tydné
C.j.: OUTR /768/2022
Sp. znacka: OUTRs/2022
Pocet listd dokumentu: 2
Pocet ptiloh/listt piiloh: 0/0
Sp. Znak 118.11/S5

Charakteristika vykonavané prace:

* Evidence a uctovani pfijatych a vydanych faktur

* Evidence spravnich a mistnich poplatk

* Samostatné uctovani na uceleném tseku ucetnictvi, naptiklad majetku, pohledavek a zavazk, na useku
zuctovacich vztaht k odbératelim, dodavatelim, zaméstnanctim

*  Provadéni platebniho a zuctovaciho styku s bankou

e Zajistovani inventarizace majetku a zavazka

* Evidence posty — spisovd, skartacni a archivacni sluzba

*  Obsluha datové schranky, zajisténi agendy Czech Point

* Vedeni ufedni desky uradu, webovych stranek obce

* Vedeni pokladny

* Vidimace a legalizace

*  Priprava podkladd pro jedndni zastupitelstva obce, organizacni zajistovani voleb

Pi'edpoklady pro vznik pracovniho poméru tirednika stanovené § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., jsou:

Statni obéanstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR
*  V¢&k minimalné 18 let, svépravnost

e Zpusobilost k pravnim ukontim a beztthonnost

* Ovladani jednaciho jazyka

Pozadavky:

e Stiedni vzd€lani s maturitni zkouskou,

e Trestni bezihonnost,

*  Praxe minimaln¢ 3 roky

*  Dobré znalost prace na PC (Word, Excel,)

»  Samostatnost, peclivost, Casova flexibilita, ochota dale se vzdélavat

*  Dobré organizac¢ni a komunikacni schopnosti a ptijemné vystupovani

*  Znalost zakona ¢. 563/1991 Sb. o ucetnictvi, v platném znéni

*  Znalost zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, v platném znéni

»  znalost zékona €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, v platném znéni

Vyhodou je:

* Znalost vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadé€ji nekterd ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, v platném znéni



*  Znalost vyhlasky ¢. 270/2010 Sb. o inventarizaci majetku a zavazkd, v platném znéni

* Praxe ve statni spravé vyhodou

*  Zkouska zvlastni odborné zpusobilosti vyhodou (popt. v souladu s vyhlaskou ¢. 512/2002 Sb. bude do 18
mesict od vzniku pracovniho poméru zameéstnavatelem pozadovana)

Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist, a nafizenim vlady
¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdejsich predpisi
(platova tfida 9, osobni ohodnocent).

Nabizime:

* 5 tydnt dovolené

» Stravenkovy pausal, socialni fond

*  Pribézné vzdélavani

* Rozvrzeni pracovni doby dle dohody
*  Zkraceny pracovni uvazek

Nalezitosti prihlasky:

* Nazev vybérového fizeni

e Jméno, pfijmeni, titul uchazece

* Datum a misto narozeni uchazece
e Statni ptislusnost uchazece

e Misto trvalého pobytu uchazece

+  Cislo ob&anského prikazu

* Kontaktni email, telefonni spojeni
e Datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutné pripojit tyto doklady:

*  Strukturovany zivotopis, s pfehledem dosavadni praxe
*  Vypis z evidence rejstiiku trestd ne starsi nez 3 mésice
*  Oveérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich tidaji vyhradné pro potfeby vybérového fizeni. (Poskytnutim svych
osobnich udaji v rozsahu ptihlagky do vybérového tizeni davam ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaji, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovani a uchovani.)

Predpokladany termin nastupu: dle dohody, nejpozdéji 1.3.2023.

Pisemné prihlasky s pfisluSnymi doklady je nutné ptredloZit nejpozdéji do 21 prosince

2022 do 12.00 hodin — poStou nebo osobné¢ v ufedni hodiny obecniho ufadu Trpik, Obecni

tad Trpik, Trpik 6, 563 01.

Obélku oznaéte nazvem ,,Vybérové Fizeni UCETNI/ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK — neotvirat“.
K VYBEROVEMU RiZENi BUDOU ZASLANY POZVANKY.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Dalsi informace jsou dostupné na e-mailu: felcmanova.eva@seznam.cz, tel. 723 735 235.
Vyvéseno: 30.11.2022

Sejmuto:
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