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Meésto Mésto Albrechtice - mestsky arad Misto Albrechtice
nam.CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice
Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Meésto Mésto Albrechtice vyhlasuje, v souladu se zék.¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl, ve znéni platnych predpisi (déle jen zakon), vybérové fizeni na obsazeni

funkce:

referent finan¢niho odboru

pracovni pomér na dobu: neurcitou

misto vykonu prace: Mésto Mésto Albrechtice — Méstsky itad Mésto Albrechtice

zafazeni v platové tiidé: 9., platovy stupeii dle prokdzané praxe v souladu s natizenim vlady &.
564/2006 Sb., a zdkonem 262/2006 Sb.,

Piedpoklady pro vykon funkce podle § 4 zakona:

tfednikem se miize stat fyzicka osoba ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzické osoba, kter4 je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

- dosahla veéku 18 let

- je zptsobila k pravnim Gkontim, je bezithonna, ovlada jednaci jazyk

Charakteristika popisu prace:

- vedeni a zpracovani mzdové a persondlni agendy,

- zajiStovani a vedeni agendy BOZP (kniha urazii, hlaSeni, evidence vydeje ochrannych pomucek
a §kolenf)

- vedeni pokladni agendy,

- zpracovani podvojného téetnictvi ve vetejné sprave

Pozadavky pro vvkon price:

- ukoncené stiedni vzdélani ekonomického smeéru s maturitou,

- znalost prace na PC veetné ekonomickych systémi, programy WORD, EXCEL, Outlook,
Internet),

- znalost zakonu souvisejicich s ucetnictvim, vedenim mzdové a personélni agendy a dafiovych
zakontl,

- komunikaéni schopnosti, pfesnost, spolehlivost,

- zdravotni zpisobilost,

- RP skupiny ,,B“ — vyhodou

Pisemna piihlaska k vvbérovému Fizeni musi obsahovat:
* pfesné oznaleni vybérového fizeni

* jméno a piijmeni a titul uchazece

¢ datum a misto narozeni uchazece

* statni pfisluSnost uchazece

» misto trvalého pobytu uchazece




» ¢islo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana

* kontaktni telefonni ¢islo a email uchazece

» datum a podpis uchazece.

* pisemny souhlas se zpracovanim osobnich tdajt pro ucely tohoto vybérového fizeni ve smyslu
zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, v platném znéni

Pozadované doklady:

* strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstndnich véetné udaji o
odbornych znalostech a dovednostech tykajici se ekonomickych agend, mezd, personalistiky,
prace na PC a dal$i znalosti (vykonané zkousky)

* vypis z evidence Rejstifku trestd ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniki téZ
obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuthonnost ¢estnym prohlaSenim,

* ov€fend kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani

* I¢katské potvrzeni o zplisobilosti vykonavani prace — doloZi aZ vybrany uchaze¢

Pisemnou prihlisku s vySe uvedenymi materidly zasilejte poStou nebo odevzdejte osobné v
podateln& mésta Mésto Albrechtice na adrese: Mésto Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10,
793 95 Mésto Albrechtice. Pfihlasku nelze poslat elektronicky!

V piipad€ dotazl kontaktujte tajemnika MEU Ing. Hynka Vaveru tel.: 554637392

Na obalku uvedte ,,Neotvirat, vybérové Fizeni — referent finan¢niho odboru®

Termin ukonceni pFijmu prihlisek: 8.8.2016 do 11.00 hod.

Predpoklidany nastup: moznost ihned po ukondeni vybérového Fizeni

Vyhlalovatel se vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani
dtivodu, ¢i nevybrat zadného z ptihlasenych uchazeci.

Meésto Albrechtice dne 18.7.2016

MESTO o
793 95 Mésto Atbrechtice

Ing. Hynek Vavera
vedouci Gfadu [
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