MéStO MéStO Albl‘ eChtice, Méstsky urad Mésto Albrechtice
nam. CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice
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Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Meésto Mésto Albrechtice vyhlasuje, v souladu se zak.¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich
samospravnych celkll, ve znéni platnych piedpist (dale jen zakon), vyberove fizeni na obsazeni

funkece:

referent financ¢niho odboru

pracovni pomér na dobu: neurcitou
misto vykonu prace: Mé&sto Albrechtice
zarazeni v platové tiridé: 8

Piedpoklady pro vykon funkce podle § 4 zikona:

Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, kterd je cizim stitnim
oblanem a mé v Ceské republice trvaly pobyt

- dosahla véku 18 let

- je zpusobila k pravnim dkontim, je bezithonna, ovlada jednaci jazyk

Charakteristika popisu prace:

- vedeni a zpracovani bytove agendy, (najemni smlouvy, evidenéni listy, uréeni vyse ndjjemného
a zaloh na sluzeb spojenych s bydlenim, vytétovani sluzeb, SIPO, kauce),

- provadeéni vnitini kontrolni ¢innosti a kontrolni éinnosti pt¥ispévkovych organizaci mésta

- vedeni u€etnictvi mésta v oblasti hospodaiské ¢innosti mésta

- zastup pii zpracovani uletnictvi mésta v oblasti rozpoétovych piijmi a vydaji

- evidence zavazki, pohledavek a jejich vymahani

- zpracovani statistickych vykazi

- fakturace mésta

- inventarizace majetku

- zpracovani DPH za celou Gcetni jednotku

Pozadavky pro vykon praice:

- ukon¢ené stiedni vzdélani ekonomického sméru s maturitou,

- znalost prace na PC véeiné ekonomickych systémd, programy WORD, EXCEL, Outlook,
Internet),

- znalost zdkona €. 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole a jeho provadéni v praxi

- znalost zakonu souvisejicich s Uetnictvim a danovych zakond,

- vyhodou znalost ti€etniho programu GINIS, znalost podvojného Géetnictvi obei,

- minimalni praxe 3 roky ve vedeni GCetnictvi

- komunika¢ni schopnosti, pfesnost, spolehlivost,

- zdravotni zplisobilost,

- RP skupiny ,,B — vyhodou



Pisemna prihlaika k vybérovému rizeni musi obsahovat:

* pesné oznaceni vyberového Fizeni

* jméno a piijmeni a titul uchazece

» datum a misto narozeni uchazece

* statni piislu$nost uchazece

* misto trvalého pobytu uchazece

» ¢islo obéanského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana

* kontaktni telefonni ¢islo a email uchazece

* datum a podpis uchazece.

* pisemny souhlas se zpracovanim osobnich udajt pro Gcely tohoto vybérového fizeni ve smyslu
zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tidajd, v platném znéni

Pozadované doklady:

» strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnénich v¢etné udajli o
odbornych znalostech a dovednostech tykajici se ekonomickych agend, prace na PC a dalsi
znalosti (vykonané zkousky), v Zivotopise rozepsat poZadovanou praxi v téetnictvi 3 roky
(datum od kdy do kdy byla poZadovana praxe vykonana a zaméstnavatel (ndzev a adresa sidla)
* vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich piisludnikd téz
obdobny doklad osvédéujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se beztthonnost ¢estnym prohlaSenim,

* ovéfend kopie dokladu o nejvy$sim dosaZzeném vzdélani

* lékatské potvrzeni o zptsobilosti vykonavani prace — doloZi aZ vybrany uchaze¢

Pisemnou prihldsku s vy3e uvedenymi materidly zasilejte poStou nebo odevzdgjte osobné v
- podatelné mésta Mésto Albrechtice na adrese: Mésto Mésto Albrechtice, ndim. CSA 27/10,
793 95 Mésto Albrechtice. Ptihlasku nelze ppslat elektronicky!

V ptipadé dotazh kontaktujte tajemnika M&U Ing. Hynka Vaveru tel.: 554637392

Na obalku uved'te ,,Neotvirat, vybérové rizeni — referent finan¢niho odboru®

Termin ukonc¢eni prijmu pFihlasek: 18.1.2017 do 11.00 hod.

Piedpoklidany nastup: moZnost ihned po ukonéeni vybérového Fizeni

VyhlaSovatel se vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udéani
divodu, ¢i nevybrat Zadného z piihlaSenych uchazecil.

Meésto Albrechtice dne 2.1.2017

Ing. Hynek Vavera
vedouci tfadu



