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Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni

Meésto Mésto élbrechtice
Méstsky uiad Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice

vyhlasuje v souladu s ustanovenim § 7 zék.¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospréavnych celkd, v

platném zn&ni vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent odboru vnitfnich véei
spriva majetku mésta a investic

piedpoklidany nistup do pracovniho poméru na dobu neuréitou je po ukonéeni
vybérového Fizeni (¢ervenec 2019)

misto vykonavané prace: Mésto Mé&sto Albrechtice, Méstsky uad Mésto Albrechtice

Piedpoklady pro vznik pracovniho pom&ru podle ustanoveni § 4 zak.&. 312/2002 Sb.
Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, kterd

>

>
>
>
>

je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipad€ fyzickd osoba, kterd je cizim statnim
ob&anem a m4 v Ceské republice trvaly pobyt

doséhla véku 18 let

je zptisobila k pravnim ukondim

je bezithonna ve smyslu § 4 zak.¢. 312/2002 Sb.

ovlada jednaci jazyk

Jiné poZadavky tzemniho samosprivného celku pro vzmik pracovmniho poméru
odpovidajici povaze spravni ¢innosti, kterou m4i zdjemce vykonivat

kvalifikaéni a znalostni

>

vzdelani: vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vy$si odborné
vzdélani (ekonomického nebo technického sm&ru); vyjimeéné miize byt pracovni misto
obsazeno i uchazeem nespliiujicim poZadované vzd&lani

vyhodou znalost zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek

vyhodou znalost dal§ich zdkonli souvisejicich sugetnictvim a ostatnich zakond
—250/2000 Sb., 323/2002 Sb., 563/1991 Sb.

vyhodou znalost zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni fizen), v platném znéni

znalost prace na PC (MS Office, zvladani kancela¥ské techniky)

vyhodou pracovni zkuSenost v ptipravé rozpo&ti a harmonogrami vystavby
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osobnostni a profesni

vyborné organiza¢ni a komunikaéni schopnosti
tymova spoluprace

piesnost a spolehlivost

schopnost samostatné¢ho jednani a rozhodovani
asertivita, ochota a trpélivost

fidi¢sky prukaz skupiny ,,B*

YV V V V V V¥V

Platovai tiida odpovidajici druhu prace

« v souladu se zdkonem ¢&. 262/2006 Sb. a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni
10. platovi tiida

Pracovni pomér a benefity

« 5 tydnii dovolené

« Piispévek na stravovéani

« Prispévek na penzijni pfipojisténi 300 K&/mésiéné
« Prispévek na rekreace 3 000 K¢&/rok

Lhita pro podani prihlasky
« 25. ¢ervna 2019 do 12:00 hod.

Misto a zpisob podani prihlasky

o Méstsky afad Mé&sto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 79395 Mgésto Albrechtice, osobné na
podateln€ Méstského ufadu nebo zaslanim, v zalepené obdlce s nize uvedenou adresou a
oznacenim ,,Neotvirat, vybérové Fizeni — referent spravy majetku mésta a investic*

Adresa, na kterou se prihlaska odesila

« Méstsky Urad Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 79395 Mésto Albrechtice

P¥ihliska zdjemce musi byt pisemn4d a musi obsahovat tyto ndleZitosti:

v jméno, pfijmeni a titul zajemce,

v datum a misto narozeni zajemce,

statni piisluSnost zajemce,

misto trvalého pobytu zdjemce,

¢islo obCanského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obéana,

v datum a podpis zajemce.

ANENEN

K pisemné p¥ihlasce Zadatel pFipoji tyto doklady:

v Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

v vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich piislusniki téz
obdobny doklad osvéd¢ujici beztthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se beztihonnost Eestnym prohlasenim,

v ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani,
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Pro administraci pfihli3ky dile uved’te a prilozte tyto doklady:

v pisemny souhlas se zpracovanim osobnich Udajl pro tiéely tohoto vyb&rového Hzeni ve
smyslu § 5 odst. 2 zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidajti a 0 zmé&né nékterych
zakoni, v platném znéni

v" e-mail a telefonicky kontakt

v’ pfihlaSku oznalte nazvem pracovniho mista: referent odboru vnitinich véci

Charakteristika vykondvané price: (referent odboru vaitinich véci)

- zajistuje protokolarni pfedani a pfevzeti bytového fondu a nebytovych prostor

- vede kompletni agendu pronajmi bytd

- vede kompletni agendu prondjmi nebytovych prostor

- vede pasport domil a evidenci zafizovacich predméti

- vede evidenci majetku mésta

~ odpovida za spravné obsazovéni bytd a nebytovych prostor na zaklad® usneseni RM

- vyjadtuje se k vypovédim z ndjmi nebytovych prostor

- dbd na fadné vedeni seznamil volnych byt a nebytovych prostor

- zabezpeCuje pojisténi majetku mésta

- vede seznam uchaze¢i o koupi budov v majetku mésta

- vypocet a véasné zpracovani podkladd a vyudtovani sluzeb

- Vyhotoveni pfedpist jako finanéni operace

» kontrola &erpani rozpod&tu

-~ vyhotovuje podklady pro vedeni G¢etnictvi uéetni jednotky

- vystavuje faktury na nebytové prostory

- vystavuje vyuctovani sluZeb na byty a nebytové prostory

- vymaha pohledavky

- evidence byth a hla$eni zmé&n na SIPO

- plipravuje udaje ke zvefejnéni na ufedni desce mésta

- pfipravuje podklady pro jednani organti mésta

- provadéni pribéZné inventarizace majetku mésta

- zpracovani statistickych vykaza a hlaSeni

~ stanovovani a komplexni zaji§tovani systému poZ4rni ochrany véetné pipravy poZarnich
rada

- dalsi prace dle pfikazu nadfizeného

VyhlaSovatel vybérového fizeni si vyhrazuje privo zruSeni vybérové fizeni bez uvedeni
divodu. BliZ3i informace pod4 Ing, Jana Murova, starostka mésta, tel. 554637390 nebo Ing.
Marek Michalica, tajemnik M&U, tel. 554637392. Pfed ukondenim vybérového fizeni budou
nevybrani uchazeti vyzvéni k vyzvednuti dokladd s osobnimi tdaji. Dokumenty nevyzvednuté
ve stanovené 1hiit€ budou po ukonéeni vyb&rového fizeni skartovény.

., Otisk urednitho razitha “

Ing. Marek Michalica
tajemnik M&U Mésto Albrechtice






