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Meéstsky urad Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 793 95 Mé&sto Albrechtice

vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

medialni pracovnik na odboru sdélovacich prostredku a IT

predpokladany nastup do pracovniho poméru na dobu neurcitou je od mésice dubna

2022

misto vykonavané prace: Mésto Mésto Albrechtice, Méstsky tfad Mésto Albrechtice

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru podle ustanoveni § 4 zak.¢. 312/2002 Sh.
Utednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera
> je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim

ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

>
>
>
>

doséhla véku 18 let

je zpisobila k pravnim ukoniim

je bezuhonnd ve smyslu § 4 zak.¢. 312/2002 Sb.
ovlada jednaci jazyk

Jiné poZadavky uzemniho samospravného celku pro vznik pracovniho poméru

odpovidajici povaze spravni ¢innosti, kterou ma zajemce vykonavat

kvalifikaéni a znalostni
> vzdélani: vysokoSkolské vzdélani v bakalafském studijnim programu nebo vys$si odborné

vzdélani

> perfektni zvladani prace na PC (mj. textové editory, prezentace, stiih videa) a webovych

aplikaci

vV V V V V

zkuSenosti s pofizovanim obrazovych a zvukovych zdznamt
zkuSenosti s ptipravou tiskovin, tiskovych zprév a hlasovych zprav
znalost pravidel ¢eského pravopisu a gramatiky
vyhodou je znalost ptedpist v oblasti ochrany osobnich tdaji

vyhodou znalost zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni fizeni), v platném znéni

osobnostni a profesni
> Casova flexibilita

> velmi dobré komunikac¢ni, organizacni a vyrazoveé schopnosti

> samostatnost a schopnost osobniho rozhodovani
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schopnost tymové prace a rozhodovani
ptesnost a spolehlivost

asertivita, ochota a trpélivost

fidi¢sky prukaz skupiny ,,B*

YV V V V

Platova trida odpovidajici druhu prace

« v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb. a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., v platném znéni
10. platova trida

Pracovni pomér a benefity

« 5 tydni dovolené

« Piispévek na stravovani

« Pfispévek na penzijni ptipojisténi 300 K&/mésicne
« Piispévek na rekreace 3 000 K¢/ rok

Lhita pro podani prihlasky
« 21. biezna 2022 do 17:00 hod.

Misto a zptsob podani prihlasky

. Me¢stsky urad Mésto Albrechtice, nam. CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice, osobn& na
podateln¢ M¢éstského tfadu nebo zaslanim, v zalepené obalce s nize uvedenou adresou a
oznacenim ,,Neotvirat, vybérové rizeni — medialni pracovnik na odboru sdélovacich
prostiredki a I'T*

Adresa, na kterou se prihlaska odesila

« Méstsky ttad Mésto Albrechtice, ndm. CSA 27/10, 793 95 Mésto Albrechtice

Prihlaska zajemce musi byt pisemna a musi obsahovat tyto naleZitosti:

v jméno, piijmeni a titul zajemce,

v' datum a misto narozeni zdjemce,

statni ptislusnost zajemce,

misto trvalého pobytu z4jemce,

¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

v datum a podpis zajemce.

AR

K pisemné prihlasce Zadatel pripoji tyto doklady:

v Zivotopis, ve kterém se uvedou tdaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

v vypis z evidence Rejstiiku trestii ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezahonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezlthonnost estnym prohlasenim,

v ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani,

Pro rychlejsi komunikaci miZete uvést e-mail a telefonicky kontakt Osobni iidaj telefon/email jsou
zpracovavany pro ucel rychlejsi a komfortnejsi komunikace s uchazecem. Po ukonceni vyberového rFizeni budou
tyto udaje skartovany.
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Prihlasku oznacte nazvem pracovniho mista: medialni pracovnik na odboru sdélovacich
prostiedki a IT

Charakteristika vykonavané prace:

Nataceni a zpracovani videozaznamu zastupitelstva mésta

Tvorba a zpracovani podkladt pro vysilani v kabelové televizi

Tvorba a zpracovani podkladi pro webové stranky mésta, Facebook, vyvésni tabule

Tvorba a zpracovani podklada + grafické prace pro zpravodaj mésta

Medialni ¢innost na akcich — rozhovory, ¢lanky, videa, fotografie

Utvareni pozitivni image organizace, instituce — méstského ufadu

Starost o vyveésni tabuli mésta

Propagace akci mésta — pomoc pfi tvorb€ plakatl, roznos plakéatt, propagace na webové strance,
Facebook, Instagram, vyvésni tabule

Tvorba a zpracovani rozhlasového vysilani

Medialni propagace projektl, kampani a programii mésta

Medialni vystup z akci mésta

Komunikace se =zastupci tisku, médii a zpravodajskych agentur, zodpovidani dotazii a
fotodokumentace

Poskytovani hlasovych zprav a riznych prohlaSeni po dohod¢ s vedenim mésta

Poskytovani ptistupu k informacim o mésté Mésto Albrechtice a o jeho institucich

Vytvaieni podminek pro uplatiovani napadu a pfipominek ob¢anti

ZvySovani povédomi o aktivitich méstského tfadu na verejnosti

Komunikace meéstského tradu s vefejnosti — snaha odbourat bariéry mezi méstskym ufadem a
vetejnosti

Podil na tvorbé vsech tiskovin, které mésto vydava

Informovani vetejnosti, predkladani materiald, popt. vysvétlovani

Potizovani zapist z jednani a ze zasedani kolektivnich organd

Tvorba tiskovych zprav

Sledovani médii a jejich monitoring — pfehled o hlavnich tematickych trendech, aktudlni medidlni
obraz organizace

dalsi prace dle pfikazu nadfizeného
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VyhlaSovatel vybérového fizeni si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného uchazece nebo zrusit
vybérové fizeni bez uvedeni ditvodu. Blizsi informace poda Be. Libor Razicka, vedouci odboru,
tel. 775905138, email l.ruzicka@mesto-albrechtice.cz, ptip. Ing. Marek Michalica, tajemnik
MeU, tel. 777781192. Ped ukonéenim vybérového fizeni budou nevybrani uchazedi vyzvani
k vyzvednuti dokladil s osobnimi daji. Dokumenty nevyzvednuté ve stanovené lhtité budou po
ukonceni vybérového fizeni skartovany.

,,otisk uredniho razitka “

Ing. Marek Michalica
tajemnik MEU Mésto Albrechtice
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