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V Lanskrouné 24. dunora 2014

Poptavka k predloZeni cenové nabidky na dodavku kancelafiskych potieb

1. Zadavatel:

Mésto Lanskroun zastoupené Mgr. Stanislavou Svarcovou, starostkou mésta

2. Kontaktni adresa zadavatele:

Méstsky urad Lanskroun, namésti J. M. Markl 12, Lanskroun — Vnitfni Mésto, 563 16 Lanskroun.

3. Kontaktni osoba:

Bc. Jana Kolom3, kancelar starostky a tajemnika, tel. 465 385 269, e-mail: jana.koloma@lanskroun.eu

Osoba opravnéna jednat za zadavatele: Mgr. Stanislava Svarcova, starostka mésta, tel. 465 385 220, e-mail:
stanislava.svarcova@lanskroun.eu

4. Nazev verejné zakazky
Dodavka kancelafskych potieb
5. Informace o subjektu, ktery dodavku kancelarskych potieb poptava

Mésto Lanskroun je Uzemni samospravny celek, pocet obyvatel 10 tis. Je spravnim centrem regionu
Lanskrounsko pro 22 obci s 23 tis. obyvateli. Rozpocet rok 2010 — 262 mil. K¢, rok 2011 — 275 mil. K¢., rok
2012 - 162 mil. K¢, rok 2013 — 197 mil. K¢, rok 2014 — 218 mil. K¢.

6. Vymezeni plnéni verejné zakazky

Predmétem verejné zakazky je dodani kancelafskych potireb pro Méstsky urad Lanskroun. Dodavatel musi
byt schopen fakturovat prostiednictvim chranéné dilny (nahradni plnéni).
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7. Pfedpokladana hodnota verejné zakazky
Celkova predpokladana ro¢ni hodnota véetné DPH je 240 000,-- K¢.
8. Ramec zadani verejné zakazky

Verejna zakazka je zadavana v souladu s Pokynem pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu méstem
Lanskroun.

9. Pozadavek na formalni Upravu, strukturu a obsah nabidky

Nabidka bude zpracovana v ¢eském jazyce v tisténé formé, podepsana opravnénym zdstupcem uchazece a
zabezpecena proti manipulaci sesitim celé nabidky. VeSkeré &asti nabidky budou po svazani tvofit jeden
celek.

Sesiti bude opatreno prelepkou s razitkem nebo provedeno provazkem s peceti. Nabidka bude predlozena
v jednom vytisku vytiSténa nesmazatelnou formou.

Nabidka bude sefazena do téchto oddilG:

e Kryci list nabidky (uchaze¢ zédvazné pouZije formuldr Kryci list nabidky, ktery je ptilohou ¢. 1
zadavaci dokumentace).

e QObsah nabidky (v€etné vyplnéného formulare, ktery je pfilohou €. 2 zadavaci dokumentace).
e Prokazani kvalifikace

o zakladni kvalifikacni predpoklady (pouzijte formula¥, ktery je prilohou ¢. 3 zaddvaci
dokumentace),

o  profesni kvalifikaéni prfedpoklady,
o technické kvalifikacni predpoklady.

e Navrh rdmcové smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem uchazece. Smlouva se musi
odkazovat na vyzvu i nabidku v tomto vybérovém fizeni.

e Pripadné dalsi prilohy a doplnéni nabidky (véetné prehledu vyhod poskytovanych nad ramec
poptavky).

e Cestné prohlaseni o pravdivosti Udajd a vazanosti obsahem nabidky (v tomto oddilu nabidky
zavazné pouzije uchaze¢ formulaF Cestné prohladeni o pravdivosti Gdajii a vézanosti obsahem
nabidky, ktery je pfilohou ¢. 4 zadavaci dokumentace).

10. PoZadavky na prokazani kvalifikace
Zadavatel poZaduje v nabidkach prokazat kvalifikaci v tomto rozsahu:

e Prokazani zakladnich kvalifikaénich predpokladl. Splnéni zakladnich kvalifikacnich predpokladi
prokdze uchazec ¢estnym prohldsenim, z jehoZ obsahu musi byt zfejmé, Ze uchazec spliiuje zakladni
kvalifikacni predpoklady.
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o Prokazani profesnich kvalifikacnich predpoklad. K prokazani profesnich kvalifikac¢nich
predpokladll uchazec dolozi vypis z obchodniho rejsttiku Ci jiné evidence ne starsi nez 90
dni, je-li v nich uchazec zapsan — dolozit prostou kopii, zadavatel si vyhrazuje pravo vyzadat
si i doplfujici informace o uchazeci

e  Prokazani technickych kvalifikacnich predpokladll. K prokazani technickych kvalifikacnich
predpokladli uchaze¢ dolozi: seznam minimalné 3 nejvyznamnéjSich dodavek obdobného
charakteru poskytnutych uchazec¢em v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu, ceny zakazky,
doby poskytnuti, mista pInéni — seznam bude mit formu ¢estného prohlaseni.

11. Zpusob zpracovani cenové nabidky a poZadavky na platebni podminky

Uchazec zpracuje navrh cenové nabidky pro doddvku kancelarskych potieb. Ceny budou uvedeny véetné
DPH a dopravy ve dvou variantach — fakturace pres chranénou dilnu a pfima fakturace a budou vycisleny
v pfiloZené tabulce.

Mimo jiné uchaze¢ uvede:

e dobu dodani zboZi ode dne doruceni objednavky,

e cenova zvyhodnéni (napf. pfi odbéru vétsiho poctu ks apod.),

e moznost vraceni (vymény) zbozi,

e mozZnost zajisténi predtisku (napf. obdlky s dorucenkou),

e akéni nabidky na vybrané zbozZi (napt. mésicni akce),

e forma vyuctovani zvySenych nakladl spojenych s ndhradnim plnénim.
Celkova cena vcéetné DPH bude vycislena v Krycim listu nabidky.
12. Terminy

Nabidky mize uchaze¢ podavat do 07.03.2014 Hodnoceni nabidek probéhne v mésici bfeznu 2014. Uchazec
bude nabidkou vazan do podpisu smlouvy. Zahdjeni odbéru se predpoklada od 01.04.2014.

13. Misto pro podani nabidky

Nabidku mdZe uchaze¢ dorucit osobné do 07.03.2014 na podatelnu M&U Lanskroun, nam. J. M. Markd ¢p. 5
- radnice. Nabidku Ize dorucit poStou na adresu zadavatele a musi byt dorucena nejpozdéji dne 07.03.2014
zadavateli.

Obaélka s nabidkou musi byt zfetelné oznacena napisem ,Dodavka kancelarskych potifeb - Neotvirat!“ a
fadné uzaviena.

14. Hodnoceni nabidky
Nabidka bude hodnocena dle ekonomické vyhodnosti nabidky, jedinym hodnoticim kritériem bude cena.

Nabidky bude hodnotit komise jmenovana starostkou mésta.
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15. Dalsi podminky
Zadavatel si vyhrazuje pravo pripominkovat a pozadovat doplnéni ndvrhu smlouvy.

Zadavatel si vyhrazuje moznost nevybrat Zzadnou nabidku.

Mgr. Stanislava Svarcova
starostka mésta

Ptilohy:
Pfiloha €. 1 Kryci list nabidky

PFiloha €. 2 Kalkulace nej¢astéji odebiranych produktd Mé&U Langkroun s odhadovanym ro¢nim odbérem (na
vyzadani bude zaslana emailem ve formatu xls)

PFiloha €. 3 Cestné prohlaseni k prokazani zakladnich kvalifika¢nich predpokladii

PFiloha €. 4 Cestné prohlageni o pravdivosti dajd a vazanosti obsahem nabidky
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Pfiloha ¢. 1
Kryci list nabidky na verejnou zakazku na dodavky
Dodavka kancelarskych potreb

zadavanou jako vefejnou zakdzku malého rozsahu

Udaje o uchazedi

Kontaktni osoba pro jednani ve véci nabidky........ccccoeeeeeiiieiccee e,

Celkova CeNa VEETNE DPH ......uuuuieeieiiiiiiiieeiiiiiiieiiieasarseseasssssssasesssasssesaaasasaaaaaaana

jméno pfijmeni a podpis opravnéného zastupce uchazece
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Pfiloha €. 3 — Cestné prohlaseni k prokazani zakladnich kvalifikaénich predpoklad

Cestné prohlaseni k prokazani zakladnich kvalifikaénich predpokladi

jako uchaze€ o verejnou zakazku malého rozsahu ,Doddvka kanceldrskych potfeb” dokladam nasledujici

prohlaseni:

Timto prohlasuiji, Ze:

jsem nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in ve prospéch zlo¢inného spoléeni, trestny cin
Ucasti na zloc¢inném spolceni, legalizace vynos( z trestné cinnosti, podilnictvi, pfijeti Uplatku,
podplaceni, nepfimého uplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, véetné pripadl, kdy jde o
pfipravu nebo pokus nebo Ucastenstvi na takovém trestném cinu, ani nedoslo k zahlazeni
odsouzeni za spachani takového trestného cinu

jsem nebyl pravomocné odsouzen pro trestny Cin, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem
podnikani podle zvlastnich pravnich predpisli, ani nedoslo k zahlazeni odsouzeni za spachani
takového trestného Cinu

jsem nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni podle zvlastniho
pravniho predpisu, na nds majetek neni prohlasen konkurz ani ndvrh na prohldseni konkurzu nebyl
zamitnut pro nedostatek majetku, ani vici nam neni povoleno vyrovnani, ani neni zavedena nucena

sprava podle zvlastnich pravnich predpist

nejsme v likvidaci

nejsem veden v rejstiiku osob se zakazem plnéni vefrejnych zakazek

nemame v evidenci dani zachyceny dafové nedoplatky

nemame nedoplatek na pojistném a na pendle na verejné zdravotni pojisténi

nemame nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti

jsem nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ani mi nebylo pravomocné
uloZeno karné opatreni podle zvlastnich pravnich predpist

nejsem dluznikem (tj. nemam zavazky po lhaté splatnosti) mésta Lanskroun a pfispévkovych
organizaci zfizenych méstem Lanskroun.

jméno pfijmeni a podpis opravnéného zastupce uchazece
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Priloha €. 4 — Prohlaseni o pravdivosti idaji a vazanosti obsahem nabidky
Prohlaseni o pravdivosti udajti a vazanosti obsahem nabidky

Jako uchaze¢ o verejnou zakazku cestné prohlasuji, Zze veskeré informace uvddéné a obsazené v nabidce

jsou pravdivé.

Timto prohlasuji, Ze jsem sezndmen s podminkami obsazenymi v zaddvaci dokumentaci na verejnou

zakdzku ,,Dodavka kancelaiskych potreb”.

Prohlasuji, Ze jsem vazan celym obsahem nabidky po celou dobu béhu zadavaci IhGty uvedené v odstavci

¢. 12 Terminy.

jméno pfijmeni a podpis

opravnéného zastupce uchazece

Z)

Mésto Lanskroun Ry
Tel.: 465 385 111, Fax: 465 385 244
1I€0: 00279102, €. G¢tu: 19-2725611/0100 " _SGS. PEF

n.



