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V Lanskrouné dne 1. zari 2023

Vybérové fizeni —referent/ka odboru socidlnich véci a zdravotnictvi — agenda socialni prace, opatrovnictvi

Tajemnice Méstského Gfadu Langkroun (dale téZ ,Mé&U), podle § 7 odst. 3 zdkona ¢&. 312/2002 Sb.,
o Urednicich izemnich samospravnych celk(i a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdé;jsich predpisa (dale
jen ,zakon”), vyhlasuje vybérové fizeni na vznik pracovniho poméru zaméstnance mésta Lanskroun,
zafazeného do méstského uradu na niZe uvedenou pracovni pozici (dale téz ,,ufednik”):

NAZEV PRACOVNI POZICE:

Referent/ka odboru socidlnich véci a zdravotnictvi

DELKA PRACOVNiIHO POMERU:

Pracovni pomér bude uzavien na dobu urcitou — zastup za matefskou a rodi¢ovskou dovolenou nejdéle do
31.05.2026.

MiSTO VYKONU PRACE:

Lanskroun

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNiIHO POMERU:

Utednikem se mUze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé fyzicka osoba,
ktera je cizim statnim ob&anem a md v Ceské republice trvaly pobyt, doséhla véku 18 let, je svépravna, je
bezihonna, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich cinnosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.
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ODBORNE KVALIFIKACNi PREDPOKLADY:

PoZadované vzdélani: Stfedoskolské vzdélani
Zameéreni: Zameéreni na socialni praci, PoZzadovana délka 0 let
vefejnou spravu vyhodou praxe v oboru
(roky):
Specifické odborné orientace v zdkonech z oblasti socialni prace
znalosti a dovednosti:

DALSi KVALIFIKACNi PREDPOKLADY:

Jazykova vybavenost: neni nutna

PoZadované certifikaty Ci Nejsou nutné, zkouska zvlastni odborné zpusobilosti vyhodou
jind osvédceni:

Ridi¢ské opravnéni: skupina B

Pocitacové dovednosti: MS Office, internet, Outlook,

POZADOVANE KOMEPETENCE:

= Schopnost spoluprace

= Schopnost komunikace

= (QOdbornost/ ochota k dal$imu vzdélavani a rozvoji

= Aktivni a zodpovédny pfistup k ukollim a jejich zpracovani
= QOrientace na vykon

= QOdpovédné chovani

POZADOVANE ZNALOSTI:

= znalosti pravnich predpist z oblasti verejné spravy, obecnych zasad organizace a Cinnosti verejné sprdvy a
obecnych pravnich predpisll, zejména:
o zakon €. 108/2006 Sh., o sociélnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpist

v

o zakon €. 111/2006 Sh., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpis(

v

o zakon €. 117/1995 Sh., o statni socialni podpore, ve znéni pozdéjsich predpist
o zakon €. 329/2011 Sh., o poskytovani davek osobam se zdravotnim postiZzenim, ve znéni pozdéjsich

predpist

o zakon €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist
o zédkon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist
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CHARAKTERISTIKA POVOLANiI:

zajistovani administrativnich cinnosti odboru, vyfizovani spisové sluzby, evidence Cisel
jednacich, kontrola, oprava, uzavieni dokumentd a spisl; archivovani vsech uzavienych
dokumentd, spist na celém odboru

vykon verejného opatrovnictvi

aktivni napomahani zpracovavani koncepce planu rozvoje socialnich a souvisejicich verejnych
sluzeb ve mésté Lanskroun

zpracovavani prehledu o socialni strukture obyvatelstva mésta a okoli a jejim vyvoji
zajistovani pomoci a podpory osobam v obtizné Zivotni situaci. Poskytovani informaci osobam
v oblasti sociadlni péée a prevence a zajistovani pomoci pfi vyhledavani a zprostredkovani
socidlnich sluzeb. Navrhovani preventivnich a provadéni okamiZitych opatfeni podle
aktudlniho stavu.

Uzkd spoluprace s Uradem prace Ceské republiky, spoluprace s navazujicimi organizacemi pfi
fesSeni Zivotni situace klienta

spoluprace na realizaci preventivnich aktivit, jejichz cilem je predchazet vzniku nepfiznivych
Zivotnich situaci klientd

vyddvani doporuceni k uzavirani smluv o najmu bytu zvlastniho uréeni a bytu v domé
zvlastniho urceni, spoluprace s oborem investic a majetku a Méstskym bytovym podnikem|
LanSkroun, s.r.o. pfi uzavirani najemnich smluv

vydavani parkovacich prikazli osobdam se zdravotnim postizenim; zajistovani agendy
EUROKLICU

povinnost poskytnout editorovi referenc¢nich udaji v zakladnich registrech (ZR) potfebnou
soudinnost pro ovéreni spravnosti udajl

povinnost vyuZivat pfi své Cinnosti referencni Udaje obsazené v ZR v rozsahu, v jakém je
opravnén tyto Udaje vyuzivat podle zdkona ¢. 111/2009 Sbh. nebo jinych pravnich predpist
sprava programu evidence smluv na odboru: preevidovani, navazovani smluv; koordinace s
finanénim odborem u jednotlivych smluv pfi navazovani novych finanénich profill nebo jejich
oprav

prevadeéni financnich prostfedkl jednotlivych zavaznych ukazatell dle pozadavk( financniho
odboru; kontrola plnéni rozpoctové skladby, prevod na jednotlivé limitované pfisliby, kontrola
jednotlivych zavaznych ukazatel( dle rozpoctu

zpracovani podkladd a pfiprava navrhu rozpoctu

NABIZIME:

podporu osobniho rozvoje a odborného vzdélavani u akreditovanych organizaci
pruznou pracovni dobu

4 dny ro¢né indispozi¢niho volna

12 dnli ro¢né mozZnosti Cerpani prace zdomova

pfispévek na stravovani

pfispévek na penzijni nebo Zivotni pojisténi

benefitni prispévky ze socialniho fondu
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PREDPOKLADANY NASTUP:
Nastup mozny ihned.

PLATOVE PODMINKY:
Zafazeni dle nafizeni vlady CR ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a
spraveé, ve znéni pozdéjsich predpis(, platova trida odpovidajici druhu prace ¢. 09.

DALSI INFORMACE POSKYTNE:
Véra Betlachova, vedouci odboru socialnich véci a zdravotnictvi, tel.: 465 385 263
Ing. Radka Ondrid$ova, tajemnice MéU, tel.: 465 385 224

PRIHLASKA MUSI OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

= jméno, pfijmeni a titul,

= datum a misto narozeni,

= statni pfislusnost,

= misto trvalého pobytu,

= (islo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statnihoobcana,
= telefonicky kontakt na uchazece,

= e-mailova adresa uchazece,

= datum a podpis.

K PRIHLASCE JE NUTNO PRIPOJIT TYTO DOKLADY:

= Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech
a dovednostech (znalost verejné spravy apod.),

= yypis z evidence Rejsttiku trestll ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnik( téz obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

= ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a prosté kopie dokladi o ziskani odbornych
zpUsobilosti,

V ptipadé, Ze se uchazeci o vybérové fizeni nepodafi obstarat veskeré potfebné doklady tak, aby mohly byt
pfipojeny k pfihlasce, je tak povinen ucinit dodate¢né, a to neprodlené.

Informace o zpracovani osobnich udaja:

Mésto Langkroun, ICO 00279102, se sidlem Lanskroun — Vnitfni Mésto, nam. J. M. Mark@ &p. 12, 563 01
Lanskroun, jakoZto spravce osobnich udaju, informuje podle ¢l. 13 odst. 1 Nafizeni Evropského parlamentu a
Rady ¢. 2016/679 (déle jen ,GDPR") subjekty Udajl, Zze zpracovava shora uvedené osobni Gdaje zdkonnym
zpUsobem ve smyslu ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR a je ke zpracovani opravnén v souladu s ustanovenim § 5
pism. a) zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, pro splnéni pravni povinnosti spravce dané
ustanovenimi zakona ¢. 312/2002 Sh., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych
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zakonu, v platném znéni. Poskytnuté osobni idaje nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovavany
po dobu nezbytné nutnou k uzavreni pracovni smlouvy s vybranym uchazecem.

TERMIN PODANI PRIHLASKY:

Pisemné pfihlasky zasilejte do 18.09.2023 do 12:00 hod. v obdlce oznacené v levém hornim rohu ndpisem
,VYBEROVE RIZENI OSVZ zastup - NEOTEVIRAT“ na adresu:

Radka Ondriddova, tajemnice M&U

Méstsky urad Lanskroun
J. M. Marka 12

Lanskroun — Vnitfni Mésto
563 01 LANSKROUN

INFORMACE K VYBEROVEMU RIZENi:
= Po skonceni vybérového fizeni budou nedspésnym uchazecim vraceny doklady obsahujici osobnitdaje.

= Podle ust. § 9 odst. 6 zdkona €. 312/2002 Sb., o Urednicich tzemnich samospravnych celki a 0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdé;jsich predpisll, nesou uchazeci naklady, které jim Gcasti ve vybérovém
fizeni vznikly.

= K vybérovému fizeni budou rozeslany pozvanky na e-mail uvedeny v pfihlasce.

Ing. Radka OndridSova
tajemnice M&U
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