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Vybérové fizeni na pozici referent/ka kancelafe starosty a tajemnika - projektovy manazer, finanéni
referent/ka odboru

Tajemnice Méstského uradu Lanskroun, podle § 7 odst. 3 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakona, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon“), vyhlasuje
vybérové fizeni na vznik pracovniho poméru zaméstnance mésta Lanskroun, zafazeného do méstského uradu
na nize uvedenou pracovni pozici (dale téz ,urednik”):

NAZEV PRACOVNI POZICE:

Referentka kancelare starosty a tajemnika — projektovy manazer, finanéni referent/ka odboru

DELKA PRACOVNiIHO POMERU:

Pracovni pomér bude uzavien na dobu urcitou (zastup za materskou a rodicovskou dovolenou).

MiSTO VYKONU PRACE:

Lanskroun

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNiIHO POMERU:

Urednikem se mize stét fyzickd osoba, ktera je statnim ob¢anem Ceské republiky, popFipadé fyzicka osoba,
kterd je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je svépravna,
je bezuhonnd, ovlada jednaci jazyk a spliiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich cinnosti stanovené
zvlastnim pravnim predpisem.
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ODBORNE KVALIFIKACNi PREDPOKLADY:

PoZadované vzdélani: vysokoskolské v bakalafském studijnim programu nebo vyssi odborné
Zameéreni: ekonomie, verejna sprava, Pozadovana délka |0 let
finance, regionalni rozvoj praxe v oboru
(roky):
Specifické odborné informacni systémy pro podavani projektovych Zadosti o dotace — znalost
znalosti a dovednosti: vyhodou

DALSi KVALIFIKACNi PREDPOKLADY:

Jazykova vybavenost: angli¢tina nebo némcina pokrocily

Pozadované certifikaty ¢i | nejsou nutné
jind osvédceni:

Ridi¢ské opravnéni: skupina B
Pocitacové dovednosti: MS Office (vyborna znalost MS Excel a MS Word podminkou), Internet
Ostatni pozadavky: Nejsou uréeny

POZADOVANE KOMEPETENCE:

e Schopnost organizovat a pracovat s prioritami
e Schopnost komunikace

e QOdpovédné chovani

e Schopnost spluprdce

e Osobnost/seberozvoj

POZADOVANE ZNALOSTI:

Zakladni znalosti zejména nasledujicich predpist:

e z3kon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisl

e zdkon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek

e z3kon ¢.320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon(

e zdkon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpo¢ta
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CHARAKTERISTIKA POVOLANiI:

projektové fizeni vybranych projektl spolufinancovanych z dalsich zdrojd (fondy EU, narodni zdroje, apod.)
organizacni a technické zajistovani jednotlivych aktivit projektl ve spolupréci s pfip. manaZzerem konkrétniho
projektu

vyhledavani dotacnich pftilezitosti v ndvaznosti na programové dokumenty mésta

pfiprava zadosti o dotace na projekty spolufinancované z fondl EU, Mezinarodniho visegradského fondu
i narodnich zdrojd po administrativni strance

administrace neinvesti¢nich i investiénich projektd, monitoring, reporting; zajistovani povinné publicity
administrovanych projekt(; sledovani monitorovacich indikator( administrovanych projekt

koordinace spoluprace s Regiondlni rozvojovou agenturou Pardubického kraje a MAS Lanskrounsko, z.s.
priprava podkladl pro aktualizaci strategického planu mésta

priprava podklad(l pro rozhodovani o aktualizaci nastroji zvysujicich kvalitu fizeni agendy dotaci z rozpoctu
mésta LanSkroun, mési¢ni informovani starosty o vysi vyéerpané podpory

aktualizace Pravidel o poskytovani dotaci z rozpoétu mésta Lanskroun, tvorba dotaénich program( - ndjemné
a cestovni ruch

zajistovani agendy de minimis za mésto dle platnych pravnich predpis(

koordinace pfisestavovani kapitoly 01 ropoc¢tu mésta pfip. jeho zmén v pribéhu roku, kontrola plnéni a ¢erpani,
koordinace finan¢ni kontroly v ramci kapitoly 01 rozpoctu mésta

zabezpecovani agendy kontrolniho vyboru zastupitelstva dle pokynt predsedy kontrolniho vyboru

editace formularl na uredni desce a jejich programovani

zajistovani oprav a potizeni drobného majektu

ZAMESTNANECKE VYHODY:
e pruznd pracovni doba
e 4dny ro¢né indispozi¢niho volna
e 12 dnl roéné mozZnosti Cerpani prace zdomova
e prispévek na stravovani
e prispévek na penzijni nebo Zivotni pojisténi

e benefitni ptispévky ze socidlniho fondu

PREDPOKLADANY NASTUP:
01.06.2024 (po dohodé mozZny i jiny termin)

PLATOVE PODMINKY:
Zarazeni dle natizeni vlady CR €. 341/2017 Sb., v platném znéni a dal$ich platnych mzdovych ptedpisd, platova
tfida odpovidajici druhu prace €. 10, priplatek za vedeni, osobni pfiplatek.
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DALSi INFORMACE POSKYTNE:
Ing. Radka Ondria%ova, tajemnice M&U, tel.: 465 385 224

PRIHLASKA MUSi OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:

jméno, pfijmeni a titul

datum a misto narozeni

statni prislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statnihoobcana
telefonicky kontakt na uchazece

e-mailova adresa uchazece

datum a podpis

K PRIHLASCE JE NUTNO PRIPOJIT TYTO DOKLADY:

Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech
a dovednostech

vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnik( téZ obdobny doklad
osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava,
dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a prosté kopie dokladll o ziskani odbornych
zpUsobilosti

V pfipadé, Ze se uchazeci o vybérové fizeni nepodafi obstarat veskeré potfebné doklady tak, aby mohly byt

pfipojeny k pfihlasce, je tak povinen ucinit dodate¢né, a to neprodlené.

Informace o zpracovani osobnich udaja:
Mésto Langkroun, ICO 00279102, se sidlem Lanskroun — Vnitini Mésto, nam. J. M. Markd €p. 12, 563 01
Lanskroun, jakoZto spravce osobnich tdajd, informuje podle ¢l. 13 odst. 1 Nafizeni Evropského parlamentu

a Rady ¢. 2016/679 (dale jen ,,GDPR*“) subjekty Udajl, Ze zpracovava shora uvedené osobni Udaje zdkonnym

zpUsobem ve smyslu ¢l. 6 odst. 1 pism. c) GDPR a je ke zpracovani opravnén v souladu s ustanovenim

§ 5 pism. a) zakona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd, pro splnéni pravni povinnosti spravce dané

ustanovenimi zakona €. 312/2002 Sb., o Urednicich dzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych

zakonu, v platném znéni. Poskytnuté osobni Udaje nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovavany

po dobu nezbytné nutnou k uzavreni pracovni smlouvy s vybranym uchazecem.
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TERMIN PODANI PRIHLASKY:
Pisemné pfihlasky doructe do 02.05.2024 do 12:00 hod. v obdlce oznacené v levém hornim rohu ndpisem

,VYBEROVE RIZENI KSaT - vedouci - NEOTEVIRAT na adresu:

Ing. Radka Ondriasova
tajemnice Mé&U

J. M. Marka 12

Lanskroun — Vnitfni Mésto
563 01 LANSKROUN

INFORMACE K VYBEROVEMU RIZENI:
= Po skonéeni vybérového fizeni budou nelspésnym uchazeclm vraceny doklady obsahujici osobnitdaje.

= K vybérovému fizeni budou rozeslany pozvanky na e-mail uvedeny v pfihlasce.

Ing. Radka Ondriasova
tajemnice méstského uradu
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