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VEREJNA VYZVA

V souladu s ustanovenim § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich samospravnych celkli a o
zméné nékterych zakond, v platném znéni (dale jen ,zakon o Urednicich”), vyhlasuji vefejnou
vyzvu na vznik pracovniho poméru zaméstnance obce Lukova, zafazeného do obecniho Uradu
na nize uvedenou pracovni pozici:

Nazev pracovni pozice:
Samostatny odborny referent

Délka pracovniho poméru:
Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou.

Misto vykonu prace:
Obec Lukova a mistni ¢ast Kvétna

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

Podle § 4 zakona o GFednicich: Fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky,
popFipadé fyzicka osoba, kterd je cizim statnim obanem a méa v Ceské republice trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let, je svépravna, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalsi
predpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim predpisem.

Odborné kvalifikacni predpoklady:
- pozadované vzdeélani: vysokoSkolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo
vysSi odborné vzdélani
- pozadované délka praxe v oboru: 2 roky ve statni spravé nebo samospravée
- Tidi¢ské opravnéni skupina B - aktivni Fizeni vozidla podminkou
- pocitacové dovednosti: velmi dobra uZivatelska znalost prace na pocitaci (MS Office,
spisova sluzba Ginis)

Osobnostni kvalifika¢ni predpoklady:
- aktivni a zodpovédny pristup k Ukolim a jejich zpracovani,
- velmi dobra znalost ¢eského jazyka a vyjadfovaci schopnosti, bezvadny pisemny projev
- samostatnost,
- schopnost komunikace

Znalost nasledujicich pravnich predpisu:
- zakon €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni
- zadkon €. 312/2002 Sb., o Urednicich tzemnich samospravnych celkd, v platném znéni
- zakon ¢ 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni;
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Naplni prace:

- Spisova sluzba - evidence dokument(, podatelna, vypravna, archivace, balikovani,
ukladani do statniho archivu.

- Agenda nemovitého majetku - pfiprava prodeje a nakupu nemovitosti, tvorba kupnich
smluv a zdmérU prodeje, revize ndjemnich a pachtovnich smluv, tvorba navrhd na
vklady do KN, apod.

- Administrativa spojena s obnovou a digitalizaci katastralniho operatu.

- Evidence a sprava smluv - revize a pfiprava novych smluv.

- Priprava obecniho zpravodaje a ¢lankd na webové stranky, fotodokumentace.

- Agenda dotaci - vyhledavani dotacnich tituld, pfiprava a podavani zZadosti, vyuctovani.

- Priprava podkladl pro jednani zastupitelstva obce, tvorba zapisU ze zastupitelstev.

- Sprava profilu zadavatele.

- Formulare obce - tvorba, zverejnovani a jejich sprava.

- Planovani a spoluporadani obecnich kulturnich a spolecenskych akci.

- Tvorba a aktualizace pasportl obce.

- Dalsi souvisejici administrativni ¢innost.

Predpokladany termin nastupu: 01.01.2022

Platové podminky:

Zafazeni dle nafizeni vlady CR ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanc(i ve
verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni a dalsich platnych mzdovych predpisu, platova
tfida odpovidajici druhu prace ¢. 10

Uvazek: 0,75 (¢aste¢ny, 30 hodin/tyden)

DalSi informace poskytne:
Petr Cely, starosta obce, tel.: 603 455 267, e-mail: starosta@lukova.cz

PrihlaSka musi obsahovat tyto naleZitosti:
- jméno, prijmeni, titul,
- datum a misto narozeni,
- statni pfislusnost,
- misto trvalého pobytu,
- Cislo ob¢anského priikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statni
obcana,
- telefonicky kontakt na uchazece,
- e-mailova adresa uchazece,
- datum a podpis.
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Obec Lukova, jakoZto spravce osobnich Udajl, zpracovava shora uvedené osobni Udaje
zadkonnym zpUsobem ve smyslu €l. 6 odst. 1 pism. ¢) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady
€. 2016/679 (GDPR) za ucelem spInéni pravni povinnosti spravce. Poskytnuté osobni tdaje
nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovavany po dobu nezbytné nutnou k
uzavrieni pracovni smlouvy s vybranym uchazecem.

K pFihlasce je nutno priloZit tyto doklady:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou uUdaje o dosavadnich zaméstnanich a
odbornych znalostech a dovednostech,

- vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozZi se bezdhonnost cestnym prohlasenim,

- ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani a prosté kopie doklad(i o
ziskani odbornych zpUsobilosti,

V pfipadé, Ze se uchazeci o vybérové fizeni nepodari obstarat vesSkeré potrebné doklady tak,
aby mohly byt pripojeny k pfihlasce, je tak povinen ucinit dodatecné, a to neprodlené.

Termin podani pFihlasky:
Pisemné prihlasky zasilejte nebo osobné doructe do 28. 12. 2021 do 12:00 hod. v obalce
oznacené v levém hornim rohu napisem ,Vefejna vyzva - Gcetni - NEOTVIRAT" na adresu:

Petr Cely
starosta obce
Lukova 102
561 23 Lukova

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného uchazece nebo zrusit tuto verejnou vyzvu
kdykoliv v jejim pribéhu.

V Lukové dne 13.12.2021

Petr Cer Dyt cey
Petr Cely
starosta obce

Vyvéseno na uUredni desce: 13.12.2021 Sejmuto z Uredni desky:
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