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\J OBEC RAJEC

Rajec €. 98, 789 01 Zabreh, okres Sumperk

Tel., fax: 583 416 920 obec.rajec@seznam.cz datova s.: pgzbwzm
Mobil: 724 187 200
1CO: 00303267 V Rajci dne 30.3.2022

Vybérové rizeni

Ekonom, Ucetni, referent statni spravy a samospravy

Napln prace:

- Uletni — samostatné vedeni Uéetnictvi a rozpoctu, komunikace s KUOK a CSUIS
- sledovani obratl k DPH, dané z nemovitosti

- mzdovd agenda, komunikace s FU, UP, OSSZ a zdravotnimi pojistovnami
- elektronické bankovnictvi

- vedeni pokladny, sprava a vybér mistnich poplatk( a ndjemného

- vedeni podatelny a spisové sluzby

- komplexni zajistovani spravy majetku obce

- legalizace podpisu, vidimace doklad(l a Urednich listin

- vedeni agendy evidence osob a ruseni trvalého pobytu

- agenda CzechPoint a zakladnich registr(

- organizacné-technickeé zajisténi voleb

- zverejniovani poskytovani informace dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.

- vykon agendy GDPR

- obsluha uredni desky a mistniho rozhlasu

- ostatni administrativni prace na obecnim uradé

Pozadavky:

- minimalni Uplné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru ukoncené
maturitou s praxi minimalné 2 roky v oboru

- znalost podvojného uUcetnictvi

- znalost zakona o ucetnictvi

- dobra znalost prace na PC

- organizacni schopnosti, komunikativnost, samostatnost, schopnost jednat s
lidmi, ochota vzdélavat se



Vyhodou:

- znalost zakona o obcich

- znalost spravniho radu (odbornd zkouska ¢i odpovidajici vzdélani)
- praxe v prostfedi GORDIC

Podminky:

- nastup mozny 1.7.2022

- misto vykonu spravni obvod Obecniho Uradu Rajec

- zafazeni: 10. / 9. platova trida (dle kvalifikace)

- pracovni pomér na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

- zpUsobilost k pravnim ukonim

- bezihonnost, doloZena pred podpisem smlouvy vypisem z rejstfiku trestl (ne
starsi jak 3 mésice)

Prihlaska:

Prihlasku spolu s pfilohami je nutno podat v uzavrené obalce zretelné oznacené
,Vybérové fizeni — ucetni”

- podani prihlasky je pisemné, s vlastnoru¢nim podpisem a datem odeslani

- strukturovany Zivotopis véetné jména, prijmeni, titulu, data a mista narozeni,
statni prislusnosti, mista trvalého pobytu, telefonu a prehledu vzdélani

- prehled dosavadni praxe

- prosta kopie o nejvyssim dosazeném vzdélani (original se predlozi pred
podpisem smlouvy)

- souhlas se zpracovanim osobnich udajl pro potieby vybérového fizeni

- prihlasku podat osobné nebo postou do 20.4.2022 na podatelnu obce Rajec,
adresa Rajec 98, 789 01 Rajec

Kontaktni osoba: starosta obce Vladimir Hroch, telefon 724 1857 200.

Digitalné podepsal Vladimir Hroch
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Vladimir Hroch, starosta obce
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