Obec Svétla Hora

Svétla 374, Svétla Hora, 793 31 1C:00296392

Starosta Obce Svétla Hora

v souladu s § 6 zadkona €.312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych
celkd v platném znéni

vyhlasuje verejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista ifednika tzemné samospravniho celku

na useku pokladna, matrika, bytovy fond, administrace

e Misto vykonu prdace: obecni Gfad Svétla Hora

e Pracovni pomér na dobu: neurditou

e Predpokladany termin nastupu: kvéten 2018

e Platové zafazeni: v souladu se zakonem €.262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisi a dle Nafizeni vliady 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanci
ve vefejnych sluzbach a spravé - 7 platova trida

e charakteristika prace: zajiStovani pokladni sluZzby pro potfeby organizace,
zastup v matriéni agendé, vidimace a legalizace listin, sprava bytového fondu
obce, administrativni price dle potfeby organizace, pfiprava podkladi pro
ucetni

Pozadavky:

Uplné stfedni vzdélani ukonéené maturitou

Orientace v pravnich predpisech, zejména:

¢.128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist

¢.301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné né&kterych
souvisejicich zakont

¢.563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich pfedpisu

Ufednikem se muze stat fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem CR, popt.
fyzickd osoba, kterd je cizim statnim ob&nem a ma v CR trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let, je zplsobild k pravnim Ukonim, je bezihonnd, ovlada
jednaci jazyk a splfiuje dalsi poZadavky pro vykon spravnich &innosti
stanovené zvlastnim pravnim predpisem

UZivatelska znalost PC-MS Office

Dobré komunikacni znalosti, flexibilita, spolehlivost



Vyhodou:

e Praxe ve verejné spravé
e Znalost programu Gordic

Pfihlaska musi obsahovat:

e Jméno, pfijmeni, titul

e Datum a misto narozeni, statni pfislusnost a misto trvalého pobytu

Cislo obéanského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob&ana

Datum podani prihlasky a podpis zajemce

Kontaktni adresa a telefon

K pFihlasce pripoji zajemce tyto dokumenty:

e Zivotopis suvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e Vypis z evidence RejstFiku tresti ne starsi 3 mésice, u cizich statnich prisludnikd
téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost, vydany domovskym statem

e Ovérena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani

Lhata pro podani pfihlasek: 11.5.2018
Misto a zplsob podani pFihlasky:

Pfihlasku je moZno podat osobné na obecnim Ufadé Svétla Hora, popfipadé zaslat
postou na adresu Obec Svétld Hora, Svétla 374, 793 31 Svétla Hora. Pfihlaska se podava
v zalepené obalce a oznaené v levém hornim rohu ,, Verejna vyzva- trednik”

Vyhlasovatel ma pravo vybérové fizeni kdykoliv zrusit bez udani ddvodu.
Kontaktni pracovnik: Marie Novakova tel. 554 773 153

Ve Svétlé Hore 25.4.2018

Vaclav Vojtisek

starosta AN 1S
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