MESTO BRIDLICNA
Méstsky urad
Ndabrezni 452, 793 51 Bridli¢n3, tel.: 554 773 543, 733 602 140
e-mail : tajemnik@mu-bridlicna.cz

Tajemnice Méstského Uradu Bfidli¢na vydava
v souladu se zdkonem 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpist
oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
na pozici referent/ka hospodafsko spravniho odboru
— podatelna, pokladna

Misto vykonu prace: Méstsky urad Bridlicna, Nabrezni 452, 793 51 Bfidlicna
Pfredpoklddany nastup:  dohodou, po ukonéeni vybérového fizeni

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Pracovni Uvazek: 1,0

Platové zarazeni: 8 platova tfida — v souladu se zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonikem

prace a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanc( ve verejnych sluzbdch a spravé, vse ve znéni pozdéjsich
predpist + osobni priplatek

Nabizime: systém zaméstnaneckych vyhod
PozZadavky: splnéni povinnosti dle § 6 odst. 4 a pfredpoklad( dle § 4 zakona ¢.

312/2002 Sh., o ufednicich tzemnich samospravnych celkd a o
zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisu

Dalsi pozadavky:

ukoncéené stfedoskolské vzdélani s maturitou,

dobra uzivatelska znalost prace na PC a internetu,

samostatnost, odpovédnost, preciznost, dlslednost, organizacni a koordinaéni schopnosti,
schopnost tymové prace,

fidi¢sky prikaz skupiny B,

znalost programu GINIS a praxe v samospravé vyhodou.

Predpokladany rozsah pracovni ¢innosti:

vedeni agendy spisové a archivni sluzby méstského Uradu, vedeni Uredni desky,
mistni poplatky (DDP — pozemky, poplatek z ubytovaci kapacity a z mista),
vedeni pfijmové pokladny,

kontaktni misto Czech POINT,

vedeni agendy ztrat a nalezU, registrace agend, centralni evidence smluv,
zabezpecuje informovani ob¢anu prostfednictvim méstského rozhlasu,
zpracovani posudkl na obc¢any pro potreby statnich organd.


mailto:tajemnik@mu-bridlicna.cz

Pisemna prihlaska zajemce dle § 7 odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb. musi obsahovat tyto
nalezitosti:

e jméno, pfijmeni uchazece,

e datum a misto narozeni uchazece,

e statni prislusnost uchazece,

e misto trvalého pobytu uchazece,

e (islo obcanského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho st. ob¢ana,
e kontaktni udaje - telefonni ¢islo a e-mailovou adresu

e datum a podpis uchazece.

K ptihlasce prilozte:

e Zivotopis sudaji o dosavadnich zaméstnanich a s uvedenim odbornych znalosti
a dovednosti tykajicich se poZzadavkd tohoto vybérového fizeni,

e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starS$i nez 3 mésice, u cizich statnich pfislusnika
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovérenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Misto, adresa a zpuUsob podani prihlasky:
e o0sobné na podatelné Méstského uradu Bridlicna, Nabreini 452, 793 51 Bfidliéna nebo
postou. Obalku oznacte: , VR HSO — NEOTVIRAT“

Lhita pro podani prihlasky: 14. ¢ervna 2022 do 10:00 hodin.

Pfipadné dotazy zodpovi:
Ing. Jana Pastékova, tajemnice Méstského uradu Bridlicna, telefon: 554 773 543, 733 602 140

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z prihlasenych uchazecd a vybérové rizeni
zrusit. Rozhodnuti vybérové komise bude uchazeclim oznameno pisemné.

UchazeC nese ndklady, které mu Ucasti ve vybérovém fizeni vznikly (§ 9 odst. 6 zdkona
¢.312/2002 Sh.).

Podanim pfihlasky uchazec souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potieby vybérového fizeni
nakladat s jeho osobnimi udaji.

Po skonceni vybérového fizeni budou uchazecdm pisemné materidly poskytnuté
k vybérovému fizeni vraceny.

Ing. Jana Pastékova, tajemnice Méstského uradu Bridlicna, v.r.



